Opis Przedmiotu Zamodwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ,,Kompleksowa organizacja konferencji podsumowujgcej projekt
ochrony przeciwpozarowej w Lasach Paristwowych”.

Ustuga realizowana jest w zwigzku z promocjg ,,Kompleksowego projektu adaptacji laséw i lesnictwa
do zmian klimatu — zapobieganie, przeciwdziatanie oraz ograniczanie skutkéw zagrozen zwigzanych z
pozarami laséw” (projekt PPOZ).

Termin organizacji konferencji: kwieciert 2023 r. Konkretny termin organizacji konferencji (proponuje
Wykonawca, a akceptuje Zamawiajgcy. Propozycja terminu musi pomija¢ okres 7-11.04.2023 r.

Miejsce organizacji konferencji: hotel min. 3-gwiazdkowy z salg konferencyjng w todzi lub w
promieniu do 60 km od miejscowosci Kolumna, posiadajgcy min. 300 miejsc noclegowych.

Liczba uczestnikdw: maksymalnie 475 oséb.

Cel: celem konferencji jest podsumowanie i promocja ww. projektu. Konferencja skierowana jest
przede wszystkim do: jednostek Laséw Panstwowych realizujgcy projekt, reprezentantow instytucji
oraz resortow o istotnym znaczeniu dla implementacji tego projektu, Komisji Europejskiej, mediow,
przedstawicieli Swiata nauki oraz innych interesariuszy efektow projektu.

Ramowy program konferencji:
Dzien 1. (12:00-21:00)

13:00 — wyjazd z Warszawy do Nadlesnictwa Kolumna — wizyta studyjna dla maksymalnie 55
0s0b.

15:00 — przyjazd do nadlesnictwa — wizyta w terenie

17:00 — wyjazd do hotelu, w ktérym organizowana bedzie konferencja

19:00 — uroczysta kolacja w hotelu dla nocujgcych gosci

Dzien 2.

9:00-9:30 — rejestracja gosci

9:30 — otwarcie, powitanie gosci

9:45 —11:20 — | cze$¢ merytoryczna

11:20 — przerwa kawowa

11:35-12:20 - Il cze$¢ merytoryczna

12:35 — przerwa kawowa

13:00 — 13:20 - lll cze$¢ merytoryczna

13:40 — podsumowanie i zakoniczenie konferencji

14:00 — obiad dla wszystkich uczestnikow konferencji

15:30 — wyjazd autokarem do Warszawy dla grupy maksymalnie 55 oséb

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w ramowym harmonogramie
konferencji

(+/- 1 godzina), o czym poinformuje Wykonawce.

Zamodwienie obejmuje nastepujgce elementy:




1. Zapewnienie miejsca organizacji konferencji w hotelu (1. dzien — organizacja kolacji dla
nocujacych uczestnikdow konferencji, 2. dzien — zapewnienie sali konferencyjnej) wraz ze
sprzetem i obstugg techniczna.

Zapewnienie oprawy scenograficznej konferencji.

Zapewnienie noclegdéw dla uczestnikow konferencji.

Wykonanie materiatéw promocyjno-informacyjnych.
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4. Zapewnienie wyzywienia dla uczestnikdw konferencji.
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6. Organizacje wizyty studyjnej do Nadlesnictwa Kolumna.
7

Obstuge organizacji konferencji — inne elementy ustugi.

I.  ZAPEWNIENIE MIEJSCA ORGANIZACJI KONFERENCIJI

1. Zamawiajgcy przewiduje, ze w konferencji udziat weZmie maksymalnie 475 osdéb. Liste gosci
przygotowuje Zamawiajacy. Prelegentéw podczas konferencji zapewnia Zamawiajacy.

2. Wykonawca zapewni miejsce organizacji konferencji w hotelu o standardzie min. 3-
gwiazdkowym? na terenie todzi lub w promieniu do 60 km od miejscowosci Kolumna w woj.
tédzkim (mierzone wg serwisu https://www.calcmaps.com/pl/map-radius/), posiadajgcym
warunki do zapewnienia noclegu dla uwzgledniajac:

a) miejsce na organizacje kolacji dla maksymalnie 300 oséb w hotelu, w ktérym bedzie
odbywac sie konferencja — 1. dnia konferencji; preferowana forma zasiadana lub mieszana
— zasiadano-koktajlowa;

b) miejsce na organizacje konferencji — sale konferencyjng z wyposazeniem, mieszczgcy
maksymalnie 475 oséb w uktadzie teatralnym — 2. dnia konferencji.

3. Sala musi by¢ dostepna wyfacznie dla oséb biorgcych udziat w konferencji oraz obstugi
wydarzenia. W czasie konferencji w hotelu nie mogg by¢ organizowane inne wydarzenia.

4. Sala konferencyjna musi by¢ wyposazona w rzutnik multimedialny, ekran oraz laptop do
wyswietlenia prezentacji, a takze méwnice i profesjonalne nagtosnienie konferencyjne (w tym
zapewnienie min. 3 mikrofonéw bezprzewodowych). Aranzacja sali musi uwzgledniaé
mozliwos¢ prezentacji filméw oraz prezentacji, ktore bedga dostarczone przez prelegentéw, na
ekranie znajdujgcym sie na froncie sali.

5. Maownica musi zostaé oznakowana logo LP na froncie oraz by¢ wyposazona w laptop/tablet,
umozliwiajgcy podglad wyswietlanej na rzutniku prezentacji.

6. Sala musi posiadaé okna z mozliwoscig ich zastoniecia oraz sprawng i efektywna klimatyzacje.

7. Sala musi by¢ czysta, posprzatana, o neutralnym zapachu, zaaranzowana w porozumieniu z
Zamawiajacym.

8. Sala musi posiadac zaplecze sanitarne znajdujgce sie na tym samym poziomie, spetnia¢ warunki
profesjonalnej, biznesowej sali konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia, aranzacji — m.in.
wszyscy zebrani powinni mieé¢ dobry widok na prezentacje i prelegentow.

9. W sali musza znajdowadé sie wygodne, w jednolitym kolorze, wyscietane materiatem krzesta
konferencyjne w liczbie odpowiadajacej liczbie gosci konferencji, w ustawieniu teatralnym, w
sposdb zapewniajgcy swobode komunikacji w sali, wtasciwg akustyke oraz spetniajgcy wymogi
bezpieczenstwa.

1 Zgodnie z informacjg zawartg w Centralnym Wykazie Obiektéw Hotelarskich.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wykonaweca zapewnieni bezptatng ustuge szatniarskg podczas konferencji dla wszystkich gosci
wraz z mozliwoscig pozostawienia bagazy (dot. gosci niekorzystajgcych z bazy noclegowe;j
hotelu), a takze obstuge toalet (utrzymanie czystosci podczas catej konferenciji).

W trakcie konferencji Wykonawca zapewni obecnosé co najmniej 1 osoby, ubranej schludnie i
jednolicie, do obstugi technicznej konferencji (podawanie mikrofonéw, pomoc prelegentom
podczas probleméw technicznych w trakcie wystgpien etc.), biegtej w obstudze nagtosnienia,
oswietlenia i sprzetu AV.

Miejsce organizacji konferencji musi spetniaé¢ standardy dostepnosci dla oséb OzN w tym w
szczegdlnosci dostepnosci architektonicznej (winda, podjazdy, dostosowane toalety) oraz
wprowadzenie psa asystujgcego. Sala konferencyjna musi by¢ wyposazona w urzadzenie typu
petla indukcyjna lub réwnowazne.

Wykonawca pokrywa wszystkie koszty zwigzane z zapewnieniem miejsca organizacji
wydarzenia: zapewnienie mebli, sprzetu AV, nagtosnieniowego i oswietleniowego,
wyposazenia i sprzetu do cateringu, wyposazenia sali, a takze inne wynikajace z kompleksowej
realizacji ustugi w tym zakresie.

Wykonawca zapewnia stabilny, bezptatny dostep do internetu bezprzewodowego dla
wszystkich uczestnikow konferencji.

Wykonawca zapewni min. 50 bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikdw konferencji (w
tym dla OzN) na parkingu znajdujgcym sie przy hotelu lub w odlegtosci maksymalnie 500
metréw od obiektu, w ktérym odbywaé bedzie sie konferencja. Czas: co najmniej 24 h.

OPRAWA SCENOGRAFICZNA KONFERENCIJI

Wykonawca zapewni dwie naturalne dekoracje roslinne w sali konferencyjnej ztozone w
szczegblnosci z rodzimych gatunkéw drzew i krzewdw o wysokosci 200-150 cm, nawigzujace do
lasu (runa, podszytu, kora, drewno), po obu stronach ekranu oraz dekoracje florystyczng na
stole recepcyjnym, réwniez o charakterze leSnym. Rosliny do kompozycji muszg by¢ pozyskane
z legalnych Zrédet.

Wykonawca zaaranzuje przestrzen foyer, w tym umiejscowienie i ustawienie recepcji oraz
aranzacje przestrzeni, w ktorej serwowany bedzie catering (przerwa kawowa oraz obiad), a
takze szatni. Aranzacja musi uwzglednia¢ oznakowanie obiektu, w ktédrym odbywac sie bedzie
konferencja (np. tablice informacyjne we foyer, agenda wydarzenia wyswietlana na monitorze
plazmowym 42 cale obok sali konferencyjnej, drogowskazy do sali konferencyjnej, recepcji,
toalet, szatni etc.).

Wykonawca zapewni wyposazenie recepcji (stot nakryty dtugim, czystym, jednobarwnym
obrusem, krzesta etc.) oraz miejsca serwowania cateringu (stoty na bufet szwedzki nakryte
dtugimi obrusami w jednolitym kolorze, dekoracje kwiatowe, naczynia utrzymujace ciepto dan,
zastawa porcelanowa lub szklana, szklanki, sztu¢ce metalowe, serwetki bawetniane, stoliki
koktajlowe nakryte obrusami w jednolitym kolorze w liczbie odpowiedniej do liczby
uczestnikéw konferencji — swobodne mieszczenie sie przy stotach).

Wykonawca przygotuje ekspozycje wystawy 14 zdje¢ Zamawiajgcego, promujgcych projekt
PPOZ, w formie plansz. Wykonawca zapewni projekt plansz wraz z krétkim opisem fotografii
oraz ich wydruk na 14 planszach wykonanych z pianki PCV o grubosci min. 5 mm i wymiarach
100 x 70 cm (+/-5 cm). Ekspozycja powinna zostaé zaplanowana w sposdb, ktéry nie bedzie
wymagat mocowania jakichkolwiek elementdw do $cian, sufitu lub podtogi. Sposdb ekspozycji



powinien by¢ estetyczny, nowoczesny i elegancki (wszelkie elementy niezbedna do ekspozycji
grafik zapewnia Wykonawca). Zamawiajacy nie wyklucza prezentacji fotografii na drewnianych
lub metalowych sztalugach.

.  HOTELARSKA UStUGA NOCLEGOWA

Wykonawca zarezerwuje i pokryje koszty noclegéw ze $niadaniem w pokojach jedno- lub
dwuosobowych dla maksymalnie 73 oséb wg listy nr 1 przygotowanej przez Zamawiajgcego w
hotelu, w ktérym bedzie odbywac sie konferencja.

Wykonawca zarezerwuje noclegi ze $niadaniem w pokojach jedno- lub dwuosobowych dla
maksymalnie 15 osdb wg listy nr 2 przygotowanej przez Zamawiajgcego, w hotelu, w ktérym bedzie
odbywac sie konferencja. Koszty tych noclegdéw i sniadain pokrywajg bezposrednio Zamawiajacy
oraz uczestnicy, po ustudze w ciggu 7 dni po wystawieniu przez hotel faktur. Wykonawca
gwarantuje cene jednostkowg dla hotelarskiej ustugi noclegowej, wskazang w ofercie ztozonej w
postepowaniu przetargowym

Wykonawca zagwarantuje rezerwacje noclegdw ze sniadaniem w hotelu, w ktérym bedzie odbywa¢é
sie konferencja dla pozostatych uczestnikow konferencji, po cenie jednostkowe] dla hotelarskiej
ustugi noclegowej wskazanej w ofercie ztozonej w postepowaniu przetargowym, przy czym
koszty rezerwacji zostang pokryte indywidualnie przez uczestnikbw po zakonczeniu ustugi.
Osobowych rezerwacji bedg dokonywaé bezposrednio sami uczestnicy.

W przypadku braku odpowiedniej liczby miejsc noclegowych w hotelu, w ktérym bedzie odbywata
sie konferencja, Wykonawca zagwarantuje rezerwacje noclegéw ze sSniadaniem o poréwnywalnym
standardzie, w odlegtosci nie wiekszej niz 15 km od miejsca organizacji konferencji, po cenie
jednostkowej dla hotelarskiej ustugi noclegowej wskazanej w ofercie ztozonej w postepowaniu
przetargowym, przy czym koszty rezerwacji zostang pokryte indywidualnie przez uczestnikow po
zakonczeniu ustugi. Osobowych rezerwacji bedg dokonywac bezposrednio sami uczestnicy.

Ustuga noclegowa, w zakresie w ktérym jej koszt pokrywa Zamawiajacy, zostanie rozliczona na
podstawie faktycznej liczby oséb korzystajgcych z tej ustugi.

Wykonawca zagwarantuje bezpfatne anulowanie rezerwacji noclegowych w terminie do 3 dni
kalendarzowych przed 1. dniem konferencji. Najpdzniej w tym samym terminie Zamawiajgcy
potwierdzi Wykonawcy ostateczng liczbe gosci korzystajacych z noclegéw, ktérych koszt pokrywa
Wykonawca.

Ustuga noclegowa powinna spetnia¢ nastepujgce warunki:

a) wszystkie pokoje muszg posiadac tazienki, z petnymi weztami sanitarnymi. W tazience musi
znajdowac sie podstawowe wyposazenie do dyspozycji gosci, jak: reczniki, mydto, zel pod

prysznic;

b) pokoje musza byé wyposazone w bezptatny dostep do internetu;

c) Sniadanie musi by¢ wliczone w cene noclegu i serwowane w tym samym
obiekcie/hotelu, w ktérym beda $wiadczone ustugi konferencyjne. Sniadanie musi mie¢ forme
bufetu.

8. Zamawiajacy nie bedzie pokrywat dodatkowych kosztéw (oprdcz wskazanych w OPZ) zwigzanych
z pobytem w obiekcie gosci Zamawiajgcego, dla ktorych zostata dokonana rezerwacja. Wszelkie
dodatkowe naleznosci (np. opfata za przedfuzenie pobytu, korzystanie z dodatkowych ustug
hotelu i inne, optata za parking niewskazany w OPZ) obstuga obiektu powinna uregulowad
indywidualnie z gos¢mi korzystajgcym z dodatkowych ustug.



IV.  USLUGI CATERINGOWE
1. dzien konferencji

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie i zaserwowanie uroczystej kolacji dla
maksymalnie 300 osdb:

a) Kolacja w formie zasiadanej (preferowana przez Zamawiajgcego) lub mieszanej — zasiadano-
koktajlowej, serwowanej przez kelneréw odbedzie sie pierwszego dnia konferencji w
godzinach 19:00 — 21:002.

b) Uroczysta kolacja odbedzie sie w miejscu (hotelu), gdzie odbywa sie konferencja dnia
nastepnego.

c) Podczas kolacji uroczystej wymagana jest osoba odpowiedzialna za sale i organizacje pracy
kelneréw (kierownik sali).

d) Podczas kolacji serwowane bedzie:

e minimum: 5 rodzajéw przystawek (satatki, talerze wedlin/ deski seréw, galarety, roladki
itp.), pieczywo, masto, 3 rodzaje potraw miesnych/rybnych — min. 200 g na osobe
(wotowina, wieprzowina, ryba), dodatki skrobiowe: ryz, kasza, ziemniaki opiekane, kluski
typu slaskie, warzywa na ciepto, 2 rodzaje potraw wegetarianskich, 2 rodzaje suréwek,
deser — co najmniej 3 do wyboru (np. sernik, beza z kremem, szarlotka, tarta), min. 4
rodzaje Swiezych owocéw sezonowych.

e napoje (soki owocowe, min. 2 rodzaje); woda gazowana i niegazowana w dzbankach z
cytryng i mietg, kawa z ekspresu cisnieniowego, mleko, Smietanka; herbata, min. 3 rodzaje
(czarna, zielona, owocowa), cukier, cytryna itp. dodatki.

2. dzien konferencji

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie i zaserwowanie przerwy kawowej oraz
obiadu dla maksymalnie 475 os6b (obiad w formie bufetu szwedzkiego):

a) ciagta przerwa kawowa w trakcie catej konferencji (9:00-14:00): kawa z ekspresu z
funkcja spieniania mleka (co najmniej 5 ekspreséw), cukier biaty i brazowy, $mietanka,
mleko, cytryna, herbata — 5 rodzajow (earl grey, zielona, owocowa, mietowa), soki
naturalne — pomaranczowy i grejpfrutowy oraz woda mineralna gazowana i niegazowana
w dzbankach z mietg i cytryna, wybdr 5 rodzajéow swiezych owocdw oraz 5 rodzajéw
ciastek/ciast np. (ciasteczka kruche, ciasteczka typu delicje, mini croissanty, babeczki z
owocami, mini paczki).

b) obiad w formie bufetu szwedzkiego na stojgco przy stotach (preferowane koktajlowe,
liczba stolikéw dostosowana do liczby gosci): kawa z ekspresu wysokocisnieniowego z
funkcjg spieniania mleka (co najmniej 5 ekspresow), herbata — 5 rodzajéw (earl grey,

?Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é dokonania zmiany (+/- 1 godzina), o czym poinformuje
Wykonawce.



zielona, owocowa, mietowa), cukier biaty i brgzowy, Smietanka, mleko, cytryna, 2 rodzaje
sokéw 100% - pomaranczowy i grejpfrutowy oraz woda mineralna niegazowana w
dzbankach z mietg i cytryna, dania gorace: 2 rodzaje zup — min. 250 ml na osobe, 5 dan
na ciepto do wyboru (w tym 3 rodzaje mies: dréb, wieprzowina, wotowina, jedno danie
wegetarianskie oraz jedno danie rybne — min. 200 g na osobe), dodatki skrobiowe: ryz,
kasza, ziemniaki opiekane, kluski typu $lgskie, warzywa na ciepto min. 100 g na osobe,
Swieze pieczywo, bar satatkowy — minimum 3 rodzajéw satatek i suréwek, wybér 5
rodzajow swiezych owocow, wybor deserdw np. (ciasto — sernik, W-Z, tarta).

c) Przerwa kawowa bedzie serwowana we foyer przylegajgcym bezposrednio do sali
konferencyjnej, obiad — we foyer lub w restauracji. Wykonawca zapewni réwniez
dostateczng liczbe miejsc stojgcych przy stotach koktajlowych oraz aranzacje przestrzeni
zapewniajgcy sprawne, bezkolizyjne poruszanie sie gosci i obstugi.

3. Ponadto Wykonawca zapewni obstugg kelnerskg i serwis sprzgtajgcy, a takze zastawe, sztucce,
szklanki, serwetki bawetniane, stoty koktajlowe, obrusy biate, tkaninowe — w liczbie
adekwatnej do liczby gosci, dekoracje z zywych kwiatéw. Wszystkie naczynia muszg byé
estetyczne: szklane lub ceramiczne, a sztuéce metalowe. Niedopuszczalne jest stosowanie
naczyn i sztuécéw jednorazowego uzytku. Uzyta zastawa musi by¢ czysta, skompletowana i
nieuszkodzona. Do obowigzkéw serwisu nalezy rozstawienie i biezgca wymiana naczyn,
dbatos¢ o estetyke miejsca, elegancki sposéb podawania positkdw, a takze biezgce usuwanie
i utylizacja odpadkow i Smieci w trakcie catej konferencji.

4. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w menu uwarunkowania zdrowotne (np. dieta
bezglutenowa lub bezmleczna itp.) oraz aspekty obyczajowe (np. dania wegetarianskie,
weganskie, itp.).

5. Obstuge kelnerska (co najmniej 1 kelner na 30 gosci) obowigzujg jednolite uniformy, tj. strgj
o charakterze oficjalnym, dopasowany do charakteru spotkania. Wszyscy kelnerzy powinni
mie¢ aktualne badania dopuszczajgce do pracy z zywnoscig, doswiadczenie w zakresie
realizacji ustug kelnerskich, a takze wykazywa¢ sie wysokim poziomem kultury osobistej;

6. Positki nie mogg by¢ wykonane z produktéw instant (np. zupy w proszku, sosy w proszku itp.)
oraz produktow gotowych (np. mrozone pierogi itp.).

7. W ciggu 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
3 rézne menu do wyboru. Zamawiajacy dokona wyboru lub zgtosi uwagi, ktére muszg zostac
uwzglednione przez Wykonawce.

8. Koszt ustugi cateringowej podczas pierwszego dnia konferencji zostanie rozliczony zgodnie z
listg 0sdb, ktore potwierdzg swoje uczestnictwo w kolacji na min. 3 dni przed jej terminem.
Potwierdzenia bedzie zbierat Wykonawca.

9. Koszt ustugi cateringowej podczas drugiego dnia konferencji zostanie rozliczony zgodnie z listg
0s0b, ktdore potwierdzg swojg obecnos¢ na konferencji min. na 3 dni przed jej terminem
Potwierdzenia bedzie zbierat Wykonawca.

V. MATERIALY INFORMACYJNO-PROMOCYJNE

1. Wykonawca zapewni projekt, produkcje oraz dostawe na miejsce organizacji konferencji:



a) Roll-upéw: 3 szt., stabilne, niewywrotne, wymiary: nie mniej niz 1200 x 2000 mm stojak z
regulacjg pionu, torba do transportu, aluminiowa kaseta, mocowanie grafiki: listwa zaciskowa.
Szeroka, masywna podstawa o przekroju zblizonym do trdjkata. Materiat typu blockout,
laminowany, matowy, odporny na warunki atmosferyczne, wilgoé, zagniecenia i zarysowania,
nieprzepuszczajacy i nieodbijajgcy $wiatta, zapewniajacy trwatos¢ i niezmiennos¢ zadruku oraz
wyrazisto$¢ koloréw, grubos$é materiatu minimum 500 g/m?. Roll-upy z mozliwoscig wymiany
$rodka/materiatu. W zestawie z kazdym roll-upem powinna by¢ torba transportowa z
okienkiem na wizytéwke i wzmocnionymi szczytami. Po konferencji roll-upy zostang
przekazane na wtasnos$¢ Zamawiajgcego.

b) Scianki konferencyjnej: mobilna (sktadana), magnetyczna, tukowa, podéwietlana halogenami
o cieptej barwie, konstrukcja z aluminium + magnesy, arkusze z PCV, tréjwarstwowe,
laminowane matowe po obu stronach —z tytu laminat z aluminium, materiat odporny na wilgo¢
oraz sSwiatfo stoneczne. Elementy mocujgce prawidtowo spolaryzowane, rowno i mocno
przylegajagce do konstrukcji, bez szczelin, nadruk w petnym kolorze, kufer transportowy.
Wymiary: $cianka nie mniejsza niz 350 x 250 cm. Koszt montazu, demontazu i transportu
Scianki na miejsce odbywania sie konferencji, a nastepnie do siedziby Zamawiajacego w
Warszawie pokrywa Wykonawca. Po konferencji $cianka zostanie przekazana na wtasnosé
Zamawiajgcego.

c¢) Kalendarzy: Opracowanie graficzne i wydruk 475 szt. kalendarzy $ciennych z 6 kartami 12
miesiecy zadrukowanymi dwustronnie (CMYK 4+4) + karta tytutowa (CMYK 4+0) i podktadka.
Kalendarz musi posiada¢ spirale (kolor do wyboru przez Zamawiajgcego z uwzglednieniem
biatego) oraz metalowg zawieszke (haczyk) do mocowania. Minimalne wymiary kalendarza to
32x47 cm. Plecki w kalendarzu: kartono gramaturze min. 300 g/m? kalendaria z
niepowlekanego papieru makulaturowego o gramaturze min. 150, biel min. 120 CIE. Oktadka
(pierwsza strona) — pojedyncza fotografia lub rycina z tekstem promocyjnym i tytutem oraz
logo — Laséw Panstwowych i logami unijnymi, wskazanymi przez Zamawiajacego); strony
kalendarza (strony od 2. do 12.) — w uktadzie roztozonym w pionie: rycing/ zdjecie i krétki opis
dostarczony przez Zamawiajgcego dla kazdego miesigca, kalendarium miesieczne (z miejscem
na notatki). Zdjecia oraz loga do umieszczenia w kalendarzu dostarczy Zamawiajgcy. Podczas
projektowania kalendarza nalezy wzig¢ pod uwage obrébke zdje¢ — dostosowanie ich do
kolorystyki papieru makulaturowego. Kalendarz powinien posiadaé standardowy, miesieczny
uktad kalendarzowy, z numerami tygodni, imieninami, $wietami tradycyjnie obchodzonymi w
Polsce oraz dniami: 2 luty — Swiatowy Dziery Mokradet, 21 marca — Miedzynarodowy Dzieri
Laséw, 22 marca — Swiatowy Dzied Wody, 5 kwietnia — Dzien Leénika i Drzewiarza, 7 kwietnia
— Swiatowy Dziers Zdrowia, 22 kwietnia — Miedzynarodowy Dzien Matki Ziemi, 4 maja —
Miedzynarodowy Dzien Strazaka, 22 maja — Miedzynarodowy Dzierh Biordznorodnosci, 5
czerwca - Swiatowy Dzierh Ochrony Srodowiska Naturalnego, 12 lipca — Dzier Leénika, 4
pazdziernika — Swiatowy Dzieri Zwierza.

2. W ciggu 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi trzy catkowicie
rozne koncepcje projektéw graficznych roll-updw i $cianki oraz projekt kalendarza, z ktérych
Zamawiajgcy wybierze jeden projekt dla kazdego materiatu lub zgtosi uwagi. Projekty muszg by¢
graficznie spojne z tematyka wydarzenia oraz identyfikacjg wizualng Laséw Panstwowych.

3. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajgcy bedzie zgtaszat w wersji elektronicznej w ciggu 2 dni
roboczych (przez dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni nastepujace kolejno po sobie od
poniedziatku do pigtku z wytgczeniem swigt). Wykonawca bedzie zobowigzany do wprowadzenia



poprawek réwniez w ciggu 2 dni roboczych, az do uzyskania ostatecznej akceptacji

Zamawiajgcego.

4. Dodatkowe szczegdtowe zasady oznakowania materiatdw sg opisane w pkt. VII.

VI.

VII.

ORGANIZACJA WIZYTY STUDYJNEJ (USLUGA TRANSPORTOWA)

Wykonawca zapewni ustuge transportowg dla maksymalnie 55 oséb w pierwszym dniu

konferencji z Warszawy do Nadlesnictwa Kolumna (nalezy wzig¢ pod uwage przejazdy drogami

lesnymi — siedziba nadlesnictwa oraz wizyta terenowa w dostrzegalni pozarowej), a nastepnie

do hotelu, w ktérym bedzie odbywac sie konferencja oraz transport z miejsca konferencji do

Warszawy nastepnego dnia. Transfery bedg odbywac sie zgodnie z wyzej opisanym ramowym

programem konferencji. Miejsce odbioru i powrotu w Warszawie zostanie ustalone w trybie

roboczym.

Pilota i program wizyty studyjnej zapewnia Zamawiajacy.

Wymagania Zamawiajgcego odnosnie do transportu:

1)

7

Autokar musi mie¢ odpowiednig liczbe miejsc siedzacych i by¢ wyposazony w pasy
bezpieczenstwa dla wszystkich uczestnikdw jazdy oraz bagainik dostosowany do
przewozu walizek.

Pojazd powinien mie¢ sprawng klimatyzacje, odpowiednie nagtosnienie, gasnice oraz
wyposazong apteczke o aktualnym terminie przydatnosci do uzycia.

Autokar musi by¢ podstawiony we wskazane miejsce (adres) wyjazdu na pot godziny
przed rozpoczeciem podroézy.

Wykonawca pokrywa ewentualny koszt pobytu kierowcy (w tym nocleg i wyzywienie).

Ustuga transportowa musi by¢ $wiadczona sprawnym technicznie, zarejestrowanym
Srodkiem transportu, posiadajgcym wazne badanie techniczne oraz ubezpieczenie OC.

W przypadku awarii pojazdu przewozgcego uczestnikdw lub innej nieprzewidzianej
sytuacji uniemozliwiajgcej wykonanie przewozu, Wykonawca ma obowigzek
bezzwtocznie zapewni¢ na witasny koszt i ryzyko transport zastepczy w czasie
maksymalnym 3 godzin od chwili awarii.

Kierowca musi by¢ ubrany czysto i schludnie oraz posiada¢ uprawnienia do przewozu
0sob.

INNE ELEMENTY USLUGI ORAZ ZASADY WSPOLPRACY

Wykonawca zapewni na caty okres trwania umowy, na wytgcznos¢ Zamawiajgcego co najmniej 1

osobe, ktdra bedzie petnita funkcje kierownika projektu ze strony Wykonawcy oraz bedzie

pozostawata w biezgcym kontakcie z przedstawicielem Zamawiajgcego, ktérej dane zostang

przekazane Zamawiajgcemu w dniu podpisania umowy. Dodatkowo w dniu konferencji

Wykonawca zapewni udziat minimum 5 oséb ze swej strony, biegtych w kwestiach techniczno-

organizacyjnych spotkania podczas catego dnia trwania konferencji, ktérych dane zostanag



przekazane Zamawiajgcemu przed terminem konferencji (osoba odpowiedzialna za sprzet,
hostessy, kierownik projektu).

Wykonawca na potrzeby konferencji utworzy dedykowany adres e-mailowy, w celu wysytania
zaproszen do gosci oraz otrzymywania wiadomosci zwrotnych potwierdzajgcych udziat w
konferencji. Zamawiajacy przekaze liste z adresami zaproszonych gosci w ciggu 3 dni od dnia
podpisania umowy. Wykonawca bedzie zbierat potwierdzenia uczestnictwa w konferencji (w tym
w kolacji), informacje o korzystaniu z noclegéw oraz deklaracje udziatu w wizycie studyjnej.
Wykonawca zbierajgc zgtoszenia na konferencje, bedzie weryfikowat réwniez specjalne potrzeby
uczestnikéw zgodnie ze standardami dostepnosci.

Wykonaweca przygotuje identyfikatory dla wszystkich potwierdzonych uczestnikéw konferencji,
plastikowe, z kieszonkg na karte, z klipsem do przypiecia do marynarki etc. Po konferencji
identyfikatory powinny zosta¢ zwrdcone do recepcji.

Wykonawca jest odpowiedzialny za rejestracje gosci w trakcie konferencji, polegajgca na zebraniu
podpiséw na liscie obecnos$ci — co najmniej 3 hostessy/ hostéw prowadzgcych rejestracje,
wydajgcych materiaty konferencyjne oraz identyfikatory, a takze udzielajgce informacji
organizacyjnych gosciom, obecne przez caty czas trwania konferencji. Obstuga recepcji musi by¢
ubrana jednolicie i stosownie do okazji (konieczny stréj formalny: takie same sukienki lub ciemne
zakiety, biate bluzki koszulowe, ciemne spddnice lub spodnie, czétenka, ciemne spodnie, biate
koszule). Stanowisko do rejestracji powinno znajdowac sie we foyer bezposrednio przylegajgcym
do sali konferencyjnej. Po zakonczeniu konferencji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
oryginalne listy gosci z podpisami.

Wszystkie sprzety oraz meble zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ nowe lub nienoszgce
Sladéw uzytkowania. Zamawiajacy oczekuje najwyzszej jakosci wszystkich swiadczonych przez
Wykonawce ustug. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za zapewnienie ciggtej i bezawaryjnej
pracy wyposazenia technicznego oraz bezpieczeistwo uczestnikéw konferencji.

Wykonawca zapewni staftg kontrole przebiegu konferencji, obstuge techniczng sprzetu, biezgce
sprzatanie i utrzymanie czystosci pomieszczen, dotrzymanie terminowosci i jakosci positkow (w
tym jakosci serwisu).

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia Zamawiajagcemu optaconej polisy lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamodwienia na sume
gwarancyjng nie nizszg niz 200 000 PLN. Przez caty okres realizacji zamdwienia objetego
przedmiotem umowy Wykonawca zobowigzany jest odnawia¢ ww. polise na ww. okreslonych
warunkach.

Wszystkie materiaty, ktdre zostang zaprojektowane (powstang) w trakcie realizacji ustugi musza
by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed wyprodukowaniem.

Wszystkie materiaty informacyjne i promocyjne wykonane na potrzeby organizacji konferencji
muszg by¢ oznakowane zgodnie z aktualnymi zasadami promocji projektéw dla beneficjentéw
Programu  Operacyjnego  Infrastruktura i Srodowisko ~ 2014-2020, na  stronie



10.

11.

12.

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/ksiega-identyfikacji-

wizualnej-znaku-marki-fundusze-europejskie-i-znakow-programow-polityki-spojnosci-na-lata-

2014-2020/.

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania Standarddéw dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-
2020, ktére s3 dostepne na stronie
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik nr 2 do Wytycznych w_zakr

esie rownosci zatwiedzone 050418.pdf

W szczegdlnosci Wykonawca musi zapewnic:

a) zawodowego ttumacza Polskiego Jezyka Migowego, ktdry bedzie ttumaczyt wypowiedzi w
trakcie wizyty studyjnej pierwszego dnia konferencji oraz tresci i przebieg drugiego dnia
konferencji.

Zatrudnienie ttumacza PJM jest opcja, z ktérej Zamawiajacy bedzie korzystat w przypadku
uczestnictwa w konferencji oséb, ktdre zgtoszg takie zapotrzebowanie. Udziat ttumacza zostanie
potwierdzony najpézniej na 3 dni przed dniem rozpoczecia konferencji. W tym przypadku
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy tylko za ustuge faktycznie wykonana.

Wykonawca nie moze wykorzystywac konferencji do promowania jakichkolwiek podmiotéw lub
przedmiotow. Wtiaczenie logo Wykonawcy do jakiegokolwiek elementu oprawy wizualnej
konferencji lub umieszczenie go na materiatach dystrybuowanych w zwigzku z wydarzeniem jest
niedopuszczalne.

Wykonawca nie moze pobiera¢ jakichkolwiek optfat za uczestnictwo w konferenciji.
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