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ROZDZIAL I. OGOLNE ZASADY PRZYGOTOWANIA PROJEKTOW

1. Zakres tematyczny projektow

1.1.

1.2.

W ramach konkursu przewiduje sie finansowanie dziatarn ukierunkowanych na
komunikacje oraz przekazywanie informacji. Wydatki zwiazane
z wytworzeniem lub zakupem $rodkéw trwatych lub nieruchomosci nie
mogq przekroczy¢ 10% wydatkéw kwalifikowalnych w ramach planowanego
budzetu projektu, pod warunkiem, ze sg one niezbedne dla realizacji dziatan
edukacyjnych realizowanych w ramach projektu i jednoczesnie efektywne
kosztowo. W odniesieniu do dziatania 5.4, dla ktérego w dokumencie
,Szczegdtowy Opis Priorytetéw” POIIS przewidziano 100% udziat cross-
financingu, zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach POIiS, kwalifikowane moga by¢ jedynie koszty amortyzaciji
$rodkow trwatych w okresie realizacji projektu, pod warunkiem ze na ich
zakup nie zostaty wykorzystane dotacje publiczne.

Z zachowaniem powyzszej zasady w ramach konkursu istnieje mozliwosé
dofinansowania projektow, ktérych elementy nawigzujg do innych dziatan
finansowanych w ramach dziatania 5.4. Nie ma mozliwosci finansowania
dziatan, ktére kwalifikujg sie do dofinansowania w ramach dziatania 5.1, 5.2 i
5.3.

2. Demarkacja z innymi programami finansowanymi 2ze $rodkoéw Unii
Europejskiej

2.1.

2.2.

W ramach konkursu nie ma mozliwoséci dofinansowania dziatan, ktore
kwalifikujq sie do wsparcia w ramach innych programéw finansowanych ze
$srodkéw Unii Europejskiej. W szczegdlnosci nie ma mozliwosci dofinansowania
projektéw szkoleniowych skierowanych do rolnikdw, posiadaczy laséw i osob
planujacych podjecie dziatalnosci rolniczej, podmiotéw prowadzacych chéw i
hodowle ryb oraz pracownikéw instytucji zarzadzajacych obszarami Natura
2000 bezposrednio zwigzanych z dziatalnoscia potowowa. Tego rodzaju
przedsiewziecia moga uzyska¢ wsparcie w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich lub Programu Operacyjnego Zrownowazony rozwoj sektora
rybotéwstwa i przybrzeznych obszaréw rybackich na lata 2007-2013.

W przypadku gdy Wnioskodawca otrzymuje pfatnosci rolno-$srodowiskowe w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich i jednoczesnie planuje
wniesienia $rodkow wilasnych w ramach projektu, powinien wykazaé, ze
posiada system odrebnego ewidencjonowania ksiegowego kwot otrzymywanych
z:

» Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach V osi
priorytetowej POIIS;

* Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach ptatnosci rolno-
srodowiskowych;

* innych Zrodet publicznych oraz prywatnych.

3. Trwatosc¢ efektow projektu i podejmowanych dziatan

3.1.

Po zakonczeniu projektu, nalezy zapewni¢ mozliwie dtugotrwate podtrzymanie
efektow zrealizowanych dziatan, przez okres nie krotszy niz 5 lat.



3.2.

W szczegolnosci nalezy zwraca¢ uwage na stosowne zabezpieczanie, wiasciwe
zarzadzanie i uzytkowanie sprzetu oraz materiatdw zaréwno podczas trwania
projektu, jak i po zakonczeniu jego realizacji (np. utrzymanie stworzonych
portali informacyjnych lub platform komunikacyjnych, praktyczne wdrozenie
metod rozwigzywania konfliktow itd.).

4. Czas trwania projektow

4.1.

Czas trwania projektu nie powinien przekracza¢ 36 miesiecy. Jezeli dziatania
planowane w ramach projektu wymagajq realizacji w dtuzszym okresie, projekt
powinien zosta¢ podzielony na etapy.

ROZDZIAL II. ZASADY ORGANIZACII KONKURSU

1. Tryb konkursu

1.1

1.2

Konkursy majg charakter zamkniety z okreslong datg rozpoczecia i zakonczenia
naboru. Wybér projektu w tym trybie nastepuje w wyniku przeprowadzenia
naboru wnioskéw o dofinansowanie i nastepnie dokonania oceny zgtoszonych
projektow.

W przypadku niewykorzystania okreslonej w ogtoszeniu o konkursie alokacji
srodkéw w ramach danego konkursu rozpisywany jest kolejny konkurs. Proces
ten trwa do wyczerpania $rodkow.

2. Jawnos¢ konkursu

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

Przebieg konkursu ma charakter jawny ze szczegélnym uwzglednieniem
zapewnienia publicznego dostepu do informacji o zasadach jego
przeprowadzenia oraz do listy projektow wytonionych do dofinansowania.

Whnioskodawca uczestniczacy w konkursie ma zapewniony dostep do
dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez niego wniosku po
zakonczeniu kazdego etapu oceny.

Po dokonaniu oceny w kazdym z etapow konkursu Wnioskodawca jest
informowany o wyniku oceny (zgodnie z rozdziatem III niniejszego
regulaminu).

Whnioskodawcy projektow rezerwowych i odrzuconych otrzymujg informacje o
wyniku, a takze uzasadnienie liczby punktow przyznanych w kazdym
kryterium.

Lista projektow, ktorym zostatlo przyznane dofinansowanie zostanie
zamieszczona na stronie internetowej CKPS niezwtocznie po podjeciu decyzji o
przyznaniu dofinansowania.

Wszelkie dokumenty ztozone przez Wnioskodawcow i podlegajace ocenie w
trakcie trwania konkursu, do czasu zawarcia umow o dofinansowanie nie
stanowig informacji publicznej w rozumieniu ustawy z z dnia 6 wrzesnia 2001
o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. nr 112 poz.1198 z pdzn.zm.)

Jezeli wniosek zawiera informacje stanowigce tajemnice podmiotu sktadajacego
wniosek w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,
Whnioskodawca winien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére
spos$rod zawartych we wniosku informacji stanowig tajemnice z oznaczeniem
klauzulg , Tajemnica”.




3. Uczestnicy konkursu

3.1

3.2

3.3

Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu w ramach
konkursu wymienione s w Ogtoszeniu o konkursie oraz w pkt 18
Szczegdbtowego opisu priorytetéw PO IiS w czesci poswieconej dziataniu 5.4.

Whniosek o dofinansowanie sktada 1 podmiot, ktéry jest beneficjentem
wskazanym w katalogu beneficjentébw w ramach danego dziatania w
Szczegotowym Opisie Priorytetow POIS. Po ocenie projektu, zakonczonej
wynikiem pozytywnym i po uzyskaniu potwierdzenia dofinansowania projektu
ten podmiot staje sie strong umowy o dofinansowanie zawartej z CKPS. .

= we Wniosku o dofinansowanie zostanie wskazany beneficjent oraz-jezeli
dotyczy danego projektu- podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkdéw
jak rowniez zakres udziatu w projekcie beneficjenta oraz podmiotu
upowaznionego

= do wniosku zostanie zatgczona kopia wstepnej umowy dotyczacej realizacji
przedsiewziecia przez beneficjenta oraz podmiot upowazniony do
ponoszenia wydatkow

= na etapie oceny merytorycznej II stopnia zostanie przedstawiona kopia
umowy/uméw pomiedzy beneficjentem a podmiotem upowaznionym, ktéra
okresla szczegbétowe zasady udziatu poszczegdlnych podmiotéw w realizacji
projektu. Umowa okresla w szczegolnosci zadania realizowane w ramach
projektu oraz sposéb przekazywania przez beneficjenta S$rodkéw na
pokrycie wydatkow podmiotu upowaznionego niezbednych do realizacji
zadan przewidzianych dla niego w ramach projektu.

Z uwagi na wykonalnos¢ finansowa i organizacyjng projektu liczba podmiotéw
upowaznionych w ramach projektu nie powinna by¢ wieksza niz 4 podmioty.

4. Sposodb sporzadzenia wniosku

4.1

4.2

4.3

Whniosek i inne dokumenty powinny by¢ wypetnione w jezyku polskim,
a wszystkie dane finansowe powinny by¢ wyrazone w PLN.!

W przypadku gdy jeden Wnioskodawca skiada wiecej niz jeden wniosek
o dofinansowanie, kazdy wniosek musi by¢ oddzielnie opisany i zapakowany
zgodnie z ogtoszeniem o konkursie.

Whnioskodawca wypetnia Whniosek o dofinansowanie oraz Plan realizacji
przedsiewziecia stanowigcy zatacznik do Wniosku za pomocg wilasciwych
generatorow lub aktualnych formularzy umieszczonych na stronach
www.generator-poiis.pl oraz www.ckps.pl. W przypadku powstania czasowej
awarii lub czasowego braku funkcjonalnosci generatoréw, uniemozliwiajgcej
prawidtowe wypetnienie wniosku lub PRP, wnioskodawca zobowigzany jest
zgtosi¢ ten fakt do Centrum Koordynacji Projektéow Srodowiskowych. Po
usunieciu awarii  wnioskodawca zobowigzany jest do ponownego
wygenerowania prawidtowego wniosku lub PRP. W przypadku przedtuzajacych
sie awarii i braku mozliwosci ich usuniecia, CKPS moze wyrazi¢ zgode na
wypetnienie formularza wniosku lub PRP bez korzystania z generatora. Wzoér
wniosku o dofinansowanie w formacie Word znajduje sie na stronie
internetowej: www.pois.gov.pl w zakfadce Dokumenty/Wzory dokumentow.

! Komplet dokumentéw (wersje papierowa i ptyte z wersjg elektroniczng zaleca sie dostarczy¢ w segregatorze.



4.4

4.5

4.6

4.7
4.8

4.9
4.10

4.11

4.12

4.13

W przypadku problemdw z generatorem PRP, Wnioskodawca jest zobowigzany
zgtosi¢ ten fakt do CKPS na co najmniej 24 godziny przed uptywem terminu
naboru wnioskdéw. Stanowi to warunek przestania przez koordynatora CKPS
formularza PRP na adres e-mailowy, wskazany przez wnioskodawce. Wniosek
nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu w wersji papierowej wraz z wymaganymi
zatacznikami oraz tozsama wersjq elektroniczng (na ptycie CD lub DVD).

Whnioski, w ktérych przewiduje sie dofinansowanie ze $rodkéw NFOSIGW,
skfadane sg w siedzibie CKPS w dwdch egzemplarzach (jeden skierowany do
CKPS, a drugi - do NFOSIGW). Wniosek kierowany do NFOSIGW skfada sie z
uproszczonego ,Wniosku o dofinansowanie ze $rodkéw NFOSIGW projektu
planowanego do finansowania w ramach V osi PO I1i$” (formularz wniosku : na
stronie internetowej CKPS oraz NFOSIGW) oraz zataczonego do niego wniosku
co CKPS (w oryginale lub jako kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem).

Wersja papierowa powinna by¢ trwale spieta i zawiera¢ co najmniej:
= wypetniony i podpisany Wniosek o dofinansowanie,
= wypetniony i podpisany Plan realizacji przedsiewziecia,

= o$wiadczenia Wnioskodawcy, ktérych wzory zostaty przedstawione w
zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu,

= inne niezbedne zalqczniki, wymienione w rozdziale V niniejszego
Regulaminu.

Wersja elektroniczna dokumentacji powinna zawiera¢ co najmniej:

= wypetniony w generatorze formularz Wniosku o dofinansowanie zapisany w
postaci pliku PDF oraz XML,

= wypetniony Plan realizacji przedsiewziecia utworzony w generatorze PRP
(w dwdch formatach plikéw tworzonych przez generator).

Zeskanowane zataczniki w postaci plikéw JPG lub PDF.

Wszystkie pliki powinny by¢ uporzadkowane w katalogi. Nazwy katalogéw
i plikow powinny umozliwia¢ szybkg identyfikacje dokumentéw i nie mogq
zawierac skroétéw i polskich znakow.

Pliki nie moga by¢ spakowane w zadnym formacie (np. zip, rar).

Obrazy, mapy, rysunki, schematy, zdjecia, kopie dokumentéw etc. powinny
byc¢ zapisane w formacie JPG lub PDF.

Nosnik elektroniczny (ptyta CD lub DVD) i jego opakowanie nalezy opisaé w
sposdb umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje projektu. Opis powinien
zawiera¢ co najmniej:

nazwe Wnioskodawcy,
tytut projektu,
numer konkursu w ramach ktérego przygotowany zostat wniosek.

Dokumenty utworzone przy uzyciu generatoréw posiadajg sume kontrolna.
Suma kontrolna znajdujaca sie na wydruku powinna by¢ taka sama jak w
wersji elektronicznej.

Wersje papierowg zaréowno Whniosku o dofinansowanie, Planu realizacji
przedsiewziecia i oswiadczen nalezy opatrzy¢ pieczecia Wnioskodawcy,



pieczeciag imienng i podpisem osoby Ilub o0s6b upowaznionych do
reprezentowania Wnioskodawcy na ostatniej stronie dokumentéw.

4.14 Wszystkie zataczniki do wniosku skfadane w formie kopii muszg zostac
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania Whnioskodawcy. Poswiadczenie nieprawdy skutkuje
wykluczeniem z procedury konkursowej.

4.15 Whniosek o dofinansowanie wraz z wszystkimi zatgcznikami nalezy dostarczy¢
do siedziby Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych w zamknietej
kopercie (paczce) opisanej zgodnie z instrukcja zawartg w ogfoszeniu o
konkursie.

5. Termin zlozenia wniosku

5.1 Whnioski mogg by¢ sktadane od dnia 17.08.2009 do godziny 16.00 dnia
28.09.2009r.. Za termin ztozenia wniosku uwaza sie date i godzine rejestracji
w sekretariacie CKPS.

5.2 Wnioski ztozone po terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie nie
podlegajq ocenie i sq zwracane Wnioskodawcy.

ROZDZIAL III. SPOSOB OCENY WNIOSKOW

1. Zasady ogoélne

1.1. Ocena projektéw jest prowadzona w oparciu o kryteria wyboru projektow
stanowigce zafgcznik 1 do Szczegdfowego opisu priorytetéw PO IiS przyjete
przez Komitet Monitorujacy dla PO IiS w dniu 31.03.20009r.

1.2. Z procesu oceny projektu wyfaczone sa osoby, ktore chociazby w czesci
przygotowywaty dokumentacje projektowg lub w inny sposdb mogace budzié
watpliwosci co do bezstronnosci w ocenie projektu.

1.3. Ocena wnioskdéw sktada sie z nastepujacych etapdéw:
= ocena pod wzgledem formalnym,
= ocena merytoryczna I stopnia,
= ocena merytoryczna II stopnia (ocena gotowosci).
2. Ocena formalna

2.1. Ocena formalna wnioskdéw opiera sie na kryteriach formalnych i jest
dokonywana w ciggu 30 dni roboczych od daty zakonczenia naboru wnioskow.

2.2. Ocena formalna dokonywana jest metoda 0/1 co oznacza, ze weryfikacja
odbywa sie pod katem spetnienia badz nie danego kryterium. Warunkiem
uzyskania pozytywnej oceny jest spetnienie wszystkich kryteriow oceny
formalnej tacznie.

2.3. W przypadku brakéw we wniosku lub watpliwosci dotyczacych tresci wniosku
Whnioskodawca moze zosta¢ wezwany do uzupetnienia wniosku lub ztozenia
wyjasnien. w terminie 5 dni roboczych od daty wezwania®?. Wezwanie okreéla

Zw przypadku nie dotrzymania terminu z powodu wadliwego dziatania generatoréw fakt ten musi byé zgtoszony do CKPS co
najmniej 24 h przed uptywem terminu dostarczenia wyjasnien/uzupetnien w formie pisma (fax).




2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

na czym polega uzupetnienie lub zlozenie wyjasnien. W przypadku nie
dokonania uzupetnienia lub nie ztozenia wyjasnien zgodnie z wezwaniem w
wyznaczonym terminie, wniosek podlega odrzuceniu.

Uzupetnienie brakéw musi sie odbywaé z poszanowaniem ,zasady réwnego
traktowania”. Oznacza to, ze uzupetnianie dotyczy¢ moze jedynie dokumentow,
ktore posiadajg uchybienia formalne. Poprzez uchybienia formalne nalezy
rozumie¢ uchybienia polegajace na braku zatacznika lub kopii zatacznika, braku
poprawnego potwierdzenia kopii dokumentéw za zgodnos$c¢ z oryginatem, braku
wersji elektronicznej wniosku, braku podpisu dokumentow przez uprawnione
osoby, braku wypetnienia obowigzkowych rubryk wniosku o dofinansowanie lub
innych obowigzkowych dokumentéw stanowigcych do niego zatacznik, lub
btedach rachunkowych. Wezwanie Wnioskodawcy do usuniecia uchybien
formalnych nie moze stanowi¢ podstawy do wprowadzenia zmian
merytorycznych we wniosku takich jak np. uwzglednienie nowych badz odjecie
pozycji w kosztach kwalifikowanych.

Whnioski ktére spetlnig wszystkie wymogi formalne podlegaja ocenie
merytorycznej I stopnia.

W ciggu 7 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny formalnej tj. podpisania
listy sprawdzajacej dla oceny formalnej wniosku, Wnioskodawca jest
informowany o przyjeciu wniosku do dalszej oceny albo o odrzuceniu wniosku
wraz z podaniem uzasadnienia odrzucenia.

Projekty odrzucone moga aplikowa¢ po usunieciu uchybien formalnych w
kolejnych konkursach, o ile instytucja organizujgca konkurs taki ogtosi.

3. Ocena merytoryczna I stopnia

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.8.

Ocena merytoryczna I stopnia opiera sie na kryteriach zatwierdzonych przez
Komitet Monitorujacy i stanowiacych zatacznik 1 do Szczegdfowego opisu
priorytetéw PO IiS.

Metodologia oceny merytorycznej I stopnia projektu polega na przyznaniu
punktéw za dane kryterium oraz przemnozeniu przyznanej liczby punktow
przez odpowiednig dla danego kryterium wage.

Wagi kryteriéw z zakresu od 1 do 4 sg sztywno powigzane z poszczegdolnymi
kryteriami oceny merytorycznej i odzwierciedlajg stopien waznosci kryteriow
w procesie realizacji celéw priorytetu/dziatania.

W przypadku koniecznosci udzielenia wyjasnien, Wnioskodawca jest wzywany
pisemnie do udzielenia wyjasnien w terminie 5 dni roboczych od daty
wezwania. Wezwanie okresla na czym polega udzielenie wyjasnien..

Aby zapewni¢ niezalezno$¢ i obiektywizm kazdy projekt oceniany jest
niezaleznie przez przynajmniej dwoch czionkéw Grupy Roboczej ds. Oceny
Projektow, w skilad ktorej wchodza pracownicy CKPS i eksperci zewnetrzni
wytonieni w drodze otwartego naboru.

W przypadku, gdy oceny przyznane przez obydwu cztonkdw oceniajgcych
w ktérymkolwiek kryterium beda sie od siebie rézni¢ o co najmniej 40% w
stosunku do maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktéw za dane
kryterium, Sekretarz Grupy Roboczej zobowigzany jest zleci¢ trzecig niezalezng
ocene.

Zespodt. dokonujacy oceny projektéw na etapie oceny merytorycznej I stopnia
podejmuje rozstrzygniecia na posiedzeniach Grupy Roboczej ds. Oceny



3.9.

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14
3.15

Projektéw. W przypadku rozbieznosci ocen prowadzona jest dyskusja na forum
Grupy w celu uzgodnienia stanowisk. Rozstrzygniecia dotyczgce ostatecznej
liczby punktéw odbywajq sie w drodze gtosowania.

W celu wykluczenia konfliktu intereséw w przypadku projektow zgtaszanych
przez jednostki organizacyjne Laséw Panstwowych z oceny merytorycznej
I stopnia i glosowania wyniku tej oceny wyfaczeni sq pracownicy CKPS. W
takim przypadku ocena dokonywana jest przez dwoch ekspertow
zewnetrznych.

Na etapie oceny merytorycznej I stopnia cztonkowie Grupy Roboczej ds. Oceny
Projektéw mogg  formutowacd rekomendacje dotyczace aspektéow
rozpatrywanych na etapie oceny merytorycznej II stopnia. Rekomendacje
mogga dotyczy¢ m.in.:

= okreslenia kierunkow aktualizacji i uszczegdétowienia opisu projektu
i harmonogramu rzeczowo-finansowego przedktadanego na etapie oceny
merytorycznej II stopnia;

» uszczegotowienia wskaznikdw monitorowania projektu oraz dokumentéw
pozwalajacych uznac przedsiewziecie za zrealizowane;

= dostarczenia  dodatkowych  opracowan, np. dodatkowych analiz
technicznych lub finansowych, szczegdtowej inwentaryzacji przyrodniczej,
itp.
Po zakonczeniu oceny wszystkich wnioskéw tworzona jest lista rankingowa
projektéw ubiegajacych sie o dofinansowanie. O miejscu projektu na liscie
rankingowej decyduje liczba uzyskanych punktow.

W przypadku, gdy suma wnioskowanego dofinansowania dla projektéw, ktore
przeszty pozytywnie ocene przekracza dostepng alokacje $srodkdéw, projekty na
liscie rankingowej dzielg sie na projekty podstawowe i rezerwowe. Projekty w
kolejnosci od pierwszego do wyczerpania alokacji srodkéw dostepnej w ramach
konkursu majg status projektu podstawowego. Pozostate projekty sa
projektami rezerwowymi.

W przypadku gdy warto$¢ wnioskowanego dofinansowania ostatniego z
projektéw podstawowych przekracza pozostatg alokacje srodkéw dla dziatania,
Whnioskodawca poproszony jest pisemnie o wyrazenie zgody na realizacje
projektu przy obnizonym dofinansowaniu. W przypadku powstania wolnej
kwoty w pierwszej kolejnosci jest ona przekazywana dla tego projektu do
petnej wysokosci wnioskowanego dofinansowania o czym informuje sie
Whnioskodawce na pisSmie. W przypadku braku zgody Wnioskodawcy na
obnizenie dofinansowania dany projekt nie uczestniczy w dalszym
postepowaniu konkursowym, a uwolnione $rodki przekazywane sg dla
nastepnego w kolejnosci projektu z listy rezerwowej.

Lista rankingowa jest zatwierdzana przez Ministra Srodowiska.

Lista rankingowa jest publikowana na stronie internetowej Centrum
Koordynacji Projektow Srodowiskowych i Ministerstwa Srodowiska. Do
wiadomosci podawane sg co najmniej nastepujace informacije:

* nazwa Wnioskodawcy,
= tytut projektu,

= wnioskowana kwota dofinansowania,



= status projektu oraz liczba uzyskanych punktow.

3.16 W ciagu 7 dni roboczych otrzymania przez CKPS informacji o zatwierdzeniu

listy rankingowej przez Ministra Srodowiska wszyscy Wnioskodawcy sa
informowani pisemnie o wynikach oceny merytorycznej I stopnia.

4. Ocena merytoryczna II stopnia

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Whnioskodawca, ktorego projekt znalazt sie na liscie rankingowej jako projekt
podstawowy, zobowigzany jest do zilozenia deklaracji o przygotowaniu petnej
dokumentacji projektu. Deklaracja powinna zosta¢ przestana do sekretariatu
Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych w terminie 7 dni roboczych od
dnia doreczenia informacji o umieszczeniu projektu na liscie rankingowej jako
projekt podstawowy (decyduje dzien wptywu deklaracji do sekretariatu CKPS).

W przypadku braku wplywu deklaracji Wnioskodawcy w ustalonym
terminie projekt zostaje usuniety z listy rankingowej.

Termin zfozenia petnej dokumentacji projektu nie moze by¢ dluzszy niz
3 miesigce od dnia opublikowania listy rankingowej zatwierdzonej przez
Ministra Srodowiska. Termin ten jest nieprzekraczalny.

Whnioskodawcy, ktérzy zlozg wczesniej petng dokumentacje projektu
(znajdujacego sie na liscie rankingowej jako podstawowy), moga wczesniej
uzyskac¢ dofinansowanie (po ocenie merytorycznej II stopnia).

Whnioskodawcy, ktérzy ztozyli deklaracje o przygotowaniu petnej dokumentacji

projektu zostajg zaproszeni do uzgodnienia warunkéw udzielenia dotacji.
Przedmiotem uzgodnienia jest:

= aktualizacja szczegodtowego opisu projektu oraz harmonogramu rzeczowo -
finansowego zgodnie z rekomendacjami dla wniosku wypracowanymi przez
Grupe Roboczg ds. Oceny Projektéw,

= okres$lenie wskaznikédw do monitorowania projektu oraz okreslenia
dokumentdéw pozwalajacych uznac przedsiewziecie za zrealizowane zgodnie
z rekomendacjami dla wniosku wypracowanymi przez Grupe Roboczg ds.
Oceny Projektow,

* uzgodnienie dodatkowych opracowan oraz dokumentéw finansowych
i formalno-prawnych, niezbednych do zawarcia umowy zgodnie
z rekomendacjami dla wniosku wypracowanymi przez Grupe Roboczg
ds. Oceny Projektéw,

= ustalenie harmonogramu oraz ostatecznego terminu realizacji uzgodnien
oraz dostarczenia przez Wnioskodawce dokumentdéw niezbednych do
rozpoczecia oceny merytorycznej II stopnia.

Centrum Koordynacji Projektow Srodowiskowych monitoruje przygotowanie
dokumentéw niezbednych do rozpoczecia oceny merytorycznej II stopnia. W
przypadku stwierdzenia opdznien w realizacji ustalonego harmonogramu
przekraczajacych 2 miesigce Wnioskodawca zostanie poproszony o ztozenie
wyjasnien w formie pisemnej oraz aktualizacje harmonogramu przygotowania
petnej dokumentacji projektu. Jezeli przedstawione przez Wnioskodawce
informacje nie gwarantujg dotrzymania ostatecznego terminu ziozenia pefnej
dokumentacji o ktéorym mowa w punkcie 4.3 dany projekt nie uczestniczy w
dalszym postepowaniu konkursowym, a uwolnione srodki przekazywane sg dla
nastepnego w kolejnosci projektu z listy rezerwowej.



4.7.

4.8.

4.9,

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

Whnioskodawcy, ktérzy zlozg wczesniej petng dokumentacje projektu
(znajdujacego sie na liscie rankingowej jako podstawowy), mogg wczesniej
uzyskac dofinansowanie (po ocenie merytorycznej II stopnia).

Z prowadzonych uzgodnien sporzadzany jest protokét w 2 egzemplarzach, po
jednym dla Wnioskodawcy i Instytucji Wdrazajacej. Protokot podpisywany jest
przez osoby uczestniczace w uzgodnieniach ze strony IW oraz Wnioskodawcy.

Ocena merytoryczna II stopnia dotyczy oceny gotowosci projektu do realizacji
i prowadzona jest na podstawie petnej dokumentacji projektowej dostarczonej
przez Wnioskodawce. Ocena merytoryczna II stopnia jest oceng ostateczng,
tzn. decyduje o przystapieniu stron do podpisania umowy o dofinansowanie.

Ocena merytoryczna II stopnia prowadzona jest w oparciu o kryteria
merytoryczne II stopnia zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy i stanowigce
zatacznik 1 do Szczegdtowego opisu priorytetow PO IiS.

Ocena kryteriéw merytorycznych II stopnia jest oceng 0/1, co oznacza, ze
weryfikacja dokonywana bedzie pod katem spetnienia badz niespetnienia
danego kryterium.

W przypadku watpliwosci odnoszacych sie do tresci dokumentacji projektowej
Whnioskodawca jest wzywany pisemnie do uzupetnienia/udzielenia wyjasnien.

W przypadku koniecznosci uzupetnienia/udzielenia wyjasnien, Wnioskodawca
jest wzywany pisemnie do uzupetnienia/udzielenia wyjasnien. Wezwanie
okresla na czym polega konieczno$¢ uzupetnienia/udzielenia wyjasnien
projektu oraz termin ich wniesienia.

Projekty, ktére pozytywnie przeszty ocene merytoryczng II stopnia otrzymujg
ostateczng decyzje o dofinansowaniu wydang przez Ministra Srodowiska.
O otrzymaniu decyzji Wnioskodawcy informowani sg w terminie 15 dni
roboczych od dnia zakonczenia oceny projektu .

Beneficjenci, ktérzy dostali ostateczng decyzje o dofinansowaniu projektow
podpisujg umowe o dofinansowanie z IW, zgodnie ze wzorem umowy zawartym
w ogfoszeniu o naborze wnioskow.

W przypadku gdy projekt nie spetnia przynajmniej jednego kryterium
merytorycznego II stopnia podlega odrzuceniu i skresleniu z listy rankingowej.

Projekty odrzucone mogg by¢ sktadane w kolejnych rundach naboru, o ile
instytucja organizujaca konkursy takie ogtosi.

W sytuacji odrzucenia projektu z listy podstawowej powstata wolna kwota jest
przeznaczana na dofinansowanie projektow z listy rezerwowej. Projekty takie
do wyczerpania wolnej kwoty otrzymujgq status projektu podstawowego
i podlegajq ocenie.

W przypadku projektdw rozpoczetych przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, na etapie oceny merytorycznej II stopnia moze zostac
przeprowadzona  kontrola  projektu na miejscu oraz  weryfikacja
zadeklarowanych wydatkéw w zakresie zgodnosci z Wytycznymi do
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO 1iS a takze kontrola poprawnoéci
udzielonych zaméwien
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ROZDZIAL IV. PLANOWANE TERMINY ETAPOW KONKURSU

1. Kalendarz oceny wnioskow, decydujacy o terminie rozstrzygniecia konkursu

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Ocena formalna wnioskéw powinna zosta¢ zakonczona w terminie 30 dni
roboczych od dnia zakonczenia naboru wnioskéw.

Ocena merytoryczna I stopnia powinna zosta¢ zakoriczona w terminie 60
dni roboczych od dnia zakonczenia naboru wnioskow.

Ocena merytoryczna II stopnia powinna zosta¢ zakoriczona w terminie do
10 dni roboczych od dnia przediozenia petnej dokumentacji projektu przez
Whnioskodawce.

Czas trwania oceny formalnej moze zostaé¢ wydtuzony o 10 dni roboczych jesli
w trakcie oceny zaistniatg koniecznosé ztozenia przez Wnioskodawce wyjasnien.
Dalsze przedtuzenie trwania oceny formalnej wymaga zgody IP.

Czas trwania oceny merytorycznej I stopnia moze zosta¢ wydtuzony o 10 dni
roboczych jesli w trakcie oceny zaistnialg koniecznosé¢ ztozenia przez
Whnioskodawce wyjasnien. Dalsze przedtuzenie trwania oceny merytorycznej
wymaga zgody IP.

ROZDZIAL V. WYMAGANE ZALACZNIKI

1. Lista zalacznikow do wniosku o dofinansowanie na etapie oceny formalnej
i merytorycznej I stopnia.

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

Plan Realizacji Przedsiewziecia zawierajacy opis projektu, harmonogram
realizacji projektu w postaci wykresu Gantt'a oraz harmonogram rzeczowo-
finansowy wypetniony za pomocg generatora PRP zamieszczonego na stronie:
www.ckps.pl.

(o ile wiasciwe dla danego typu projektu) Deklaracja instytucji odpowiedzialnej
za monitoring obszaréw Natura 2000.

(o ile dotyczy) Kopia wstepnej umowy pomiedzy Beneficjentem a podmiotem
upowaznionym do ponoszenia wydatkow i dotyczacej realizacji przedsiewziecia,
opcjonalnie inna forma  dokumentu w zwigzku z upowaznieniem innego
podmiotu do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych

Dokument potwierdzajacy umocowanie przedstawiciela Beneficjenta do
dziatania w jego imieniu i na jego rzecz (petnomocnictwo, wypis z KRS, inne).

Oswiadczenia, ktérych wzory zostaty przedstawione w zatgczniku nr 1
niniejszego Regulaminu.

2. Dokumenty przedktadane na etapie oceny merytorycznej II stopnia.

2.1.

2.2.

Uszczegodtowiony harmonogram rzeczowo-finansowy projektu
» Harmonogram realizacji projektu.

» Harmonogram finansowania projektu.

* Plan wystgpien o $rodki.

Uszczegotowiony opis projektu.
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2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

Zestawienie wskaznikéw do monitorowania projektu.

Umowy z wykonawcami w przypadku umow typu ,zaprojektuj i wybuduj” lub
dokumentacja przetargowa w przypadku pozostatych typéw umow dotyczacych
robot budowlanych o wartosci powyzej 14 tys. euro.

(o ile wiasciwe dla danego typu projektu) Dokumentacja techniczna i
projektowa oraz wymagane prawem zgody, pozwolenia, decyzje
administracyjne warunkujace realizacje przedsiewziecia (kopie potwierdzone za
zgodnosc z oryginatem), w tym:

= Dokumentacja potwierdzajgca przeprowadzenie postepowania w sprawie
oceny oddziatywania na $rodowisko,

= Dokumenty potwierdzajace zgodnos$¢ planowanych inwestycji z miejscowym
planem zagospodarowania przestrzennego/decyzje o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu/ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego;

= Decyzje pozwolenia na budowe dla dziatan realizowanych w formie umowy
na roboty budowlane;

" Inne wymagane prawem zgody, pozwolenia, decyzje administracyjne
warunkujace realizacje dziatan planowanych w ramach projektu.

Os$wiadczenie o stosowaniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych do zawierania
umow zwigzanych z realizacjg projektu (dot. podmiotéw, ktore sg zobowigzane
do stosowania PZP) lub os$wiadczenie o trybie zawierania umdéw w formie
pisemnej oraz stosujac tryb przetargu, o ktérym mowa w art. 70! - 70° K.c.
(dot. podmiotdéw, ktére nie sg zobowigzane do stosowania PZP).

Informacja nt. trybu postepowania w przypadku zawierania umoéw: ktorych
przedmiot obejmuje zamdwienia, o ktérych mowa w art. 4 ustawy Pzp; nie
objetych zakresem stosowania ustawy Pzp i dotyczacych ustug wymienionych w
art. 5 ust. 1 ustawy Pzp; ktorych przedmiot obejmuje zamoéwienia sektorowe,
do ktoérych majgq zastosowanie wytaczenia, o ktérych mowa w art. 136-138a
ustawy Pzp (podmioty, ktdre nie majg obowigzku stosowania PZP).

Plan udzielania zamdéwien zgodnie z Ustawg Prawo zamowien publicznych lub
Kodeksem cywilnym (zatgcznik 4).

Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowa Beneficjenta oraz zapewnienie
srodkdéw finansowych innych niz z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego koniecznych dla realizacji projektu (rézne w zaleznosci od typu
Beneficjenta oraz montazu finansowego projektu).

Oswiadczenia o kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych przez podmiot inny
niz Beneficjent wiodacy przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, a
jednoczesnie nie wskazany jako podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkow.

(o ile wilasciwe dla danego typu projektu) Potwierdzona za zgodnos$c¢ z
oryginatem kopia dokumentu potwierdzajgcego prawo do dysponowania
gruntami/obiektami na cele przedsiewziecia lub zgoda podmiotu posiadajacego
tytut prawny do terenu na realizacje dziatan przewidzianych w ramach
projektu.

(o ile dotyczy) Waloryzacja przyrodnicza obszaru
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2.13. Dokument potwierdzajacy umocowanie przedstawiciela Beneficjenta do
dziatania w jego imieniu i na jego rzecz

2.14. Zaswiadczenie z banku o posiadaniu przez Beneficjenta rachunku bankowego,
na ktory bedq przekazywane s$rodki na dofinansowanie.

2.15. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

2.16. (w przypadku projektéw realizowanych przez Beneficjenta we wspotpracy z
podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkéw kwalifikowanych ) Potwierdzone
za zgodno$¢ z  oryginatem kopie uméw  pomiedzy  beneficjentem,
a podmiotem/podmiotami upowaznionymi do ponoszenia wydatkow zawierajace
m.in. informacje nt. wktadu finansowego i rzeczowego do projektu; zakresu
rzeczowego i finansowego realizowanych dziatan; zasad przeptywéw finansowych;
wilasnosci wytworzonych lub zakupionych srodkéw trwatych i/lub nieruchomosci po
zakonczeniu projektu; sposobu zapewnienia trwatosci projektu przez okres co
najmniej 5 lat od zakonczenia projektu.

2.17. Oswiadczenia, ktérych wzory zostaty przedstawione w zatgczniku 5.

2.18. Harmonogram dostarczania do CKPS wymaganych prawem zgdd, decyzji
administracyjnych warunkujacych realizacje planowanych zadan
inwestycyjnych

Wzory zatgcznikdw wymaganych na etapie oceny merytorycznej II stopnia dostepne sg
na stronie www.ckps.pl w dokumencie ,Lista dokumentéw wymaganych na etapie oceny
merytorycznej II stopnia”.

ROZDZIAL VI. WYCOFANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

1. Wnioskodawca moze w kazdym czasie trwania konkursu wycofac¢ zgtoszony wniosek.
Informacja musi zosta¢ przekazana na pismie do Instytucji Wdrazajacej, ktora
niezwtocznie, rowniez pisemnie potwierdzi wycofanie wniosku o dofinansowanie.

2. Wszyscy Wnioskodawcy, ktorych wnioski zostang odrzucone lub bedg zmuszeni do
wycofania wniosku, bedg mogli stara¢ sie o wsparcie po ponownym ztozeniu wniosku,
w nastepnym konkursie.

ROZDZIAL VII. WNOSZENIE SRODKOW ODWOLAWCZYCH

1. Procedura odwotawcza

1.1. Procedura odwotawcza przebiega zgodnie z ustawg o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju oraz z wifasciwymi wytycznymi w zakresie procedury
odwotawczej,

1.2. Procedura odwotawcza przewiduje etap przedsadowy (protest i odwotanie)oraz
sadowy, bowiem po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku procedury
odwotawczej przewidzianej w systemie realizacji POIiS, wnioskodawca moze
whnies¢ skarge do wojewddzkiego sadu administracyjnego.
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Kwota $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie w ramach niniejszego
konkursu wynosi 2 000 000 PLN (sSrodki Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego). W ramach tej kwoty ustanawia sie rezerwe zabezpieczajacq w
wysokosci 400 000 PLN.

Whniesienie $rodka odwotawczego nie wstrzymuje biegu konkursu oraz
pozostaje bez wptywu na kolejnos¢ projektéw podstawowych znajdujacych sie
na podstawowej liscie rankingowej zatwierdzonej przez Ministra Srodowiska.

Po zakonczeniu procedur odwotawczych Instytucja Wdrazajagca weryfikuje
kolejnos¢ projektéw znajdujacych sie na liscie rezerwowej, na podstawie
rozstrzygniec przyjetych w ramach procedur odwotawczych.

Projekty w kolejnosci od pierwszego do wyczerpania rezerwy zabezpieczajacej
uzyskujg status projektu podstawowego. Dalsze procedowanie odbywa sie wg.
zasad okreslonych w rozdziale III niniejszego Regulaminu.

Whnioskodawca, ktérego projekt nie uzyska statusu projektu podstawowego ze
wzgledu na otrzymang liczbe punkédw oraz/lub wyczerpanie sie alokacji
wyznaczonej w ramach Konkursu nie moze rosci¢c praw do otrzymania
dofinansowania w danym Konkursie.

W procesie wyfaniania projektéw do dofinansowania Wnioskodawca ma prawo
do dwodch srodkéw odwotawczych:

= protest - wnoszony do Instytucji Wdrazajacej (Centrum Koordynacji
Projektéw Srodowiskowych) jako tej, ktdérej ocene kwestionuje
Whnioskodawca

= odwotanie - wnoszone do Instytucji Zarzadzajacej (Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego)-za posrednictwem Instytucji Wdrazajacej (CKPS).

Protest oznacza pisemne wystgpienie wnioskodawcy, w ktérym kwestionuje on
ocene swojego projektu Ilub poprawnos$¢ przeprowadzenia postepowania
konkursowego majaca wptyw na wynik oceny. Protest moze wnie$¢ kazdy
Whnioskodawca, jesli jego zdaniem projekt nie zostat wyloniony do
dofinansowania ze wzgledu na niewfasciwe przeprowadzenie oceny.

Przez wszczecie postepowania odwotawczego nalezy rozumie¢ dzien
skierowania protestu. Przez zakonczenie etapu rozumie sie dzien wydania
rozstrzygniecia przez Instytucje Wdrazajacq albo Instytucje Zarzadzajaca.

2. Whiesienie Protestu

2.1

2.2

Protest jest wnoszony w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
Whnioskodawcy informacji o odrzuceniu projektu. Umieszczenie projektu na
liscie rankingowej jako projekt rezerwowy nie stanowi podstawy do wniesienia
protestu, gdyz oznacza jego pozytywng ocene przy jednoczesnym braku
dostepnych $rodkéw w ramach alokacji przyznanej dla konkursu

Protest zawiera:

* oznaczenie Wnioskodawcy (takze adres do korespondenciji),
* numer projektu,

» oznaczenie nazwy Instytucji Wdrazajacej,

» wskazuje zarzuty dotyczace kryteriow, ktorych ocena zdaniem
Whnioskodawcy nie zostata przeprowadzona prawidtowo lub zarzuty dotyczace
naruszenia przepisoOw postepowania w stopniu majagcym wplyw na wynik
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2.3
2.4

2.5

2.6

2.7

oceny wniosku, wraz z wyczerpujacym uzasadnieniem oraz wskazaniem
wszystkich dokumentéw potwierdzajqcych przedstawiane  zarzuty.
W protescie wskazuje sie istote i zakres zadania

Protest wnoszony jest na piSmie do Instytucji Wdrazajacej.

Instytucja Wdrazajaca rozpatruje protest w terminie 1 miesigca od dnia
doreczenia protestu do IW.

W przypadku nie rozpatrzenia protestu w terminie, IW informuje
Whnioskodawce o przyczynach powstatej zwloki oraz wyznacza dodatkowy
termin rozstrzygniecia. Termin dodatkowy nie moze by¢ diuzszy niz 1 miesigc.

Instytucja Wdrazajaca sprawdza zgodnos$¢ ztozonego projektu tylko z tym
kryterium lub kryteriami, ktore zostaty zaskarzone w protescie przy czym jest
zwigzana zakresem protestu, nie zas zarzutami podniesionymi w protescie.

Instytucja Wdrazajaca, w przypadku otrzymania niepetnej dokumentacji
w sprawie, uniemozliwiajacej rozpatrzenie protestu Ilub w przypadku
watpliwosci co do tresci dokumentéw, moze zwrécié sie o uzupetnienie
dokumentéw albo przestanie wyjasnien.

Rozpatrzenie protestu

3.1. Instytucja Wdrazajaca moze rozpatrzy¢ protest pozytywnie badz negatywnie:

» pozytywne rozpatrzenie protestu - gdy na podstawie zebranych informacji
i dokumentdw uzna, ze sprawdzenie zgodnosci zlozonego wniosku z
kryteriami wyboru projektu nie zostato przeprowadzone w sposob wiasciwy.

W przypadku kryteriow formalnych oraz merytorycznych II stopnia (tj.
majacych charakter 0/1) pozytywne rozpatrzenie protestu zachodzi w
przypadku, gdy IW stwierdzi, ze ocena wszystkich zaskarzonych kryteriow
zostata przeprowadzona w sposéb nieprawidtowy.

W przypadku kryteriow merytorycznych I stopnia (majacych charakter
punktowy) pozytywne rozpatrzenie protestu zachodzi w przypadku, gdy IW
stwierdzi, ze ocena przynajmniej jednego kryterium zostata przeprowadzona
w sposéb nieprawidlowy (czeSciowe pozytywne rozpatrzenie protestu). W
pozostatej czesci protest jest rozpatrzony negatywnie a wnioskodawcy
przystuguje prawo wniesienia odwofania.

Pozytywne rozpatrzenie protestu ma miejsce rowniez w przypadku, gdy
wiasciwa instytucja stwierdzi takie naruszenie przepisow postepowania, ktore
miato wptyw na wynik oceny.

* negatywne rozpatrzenie protestu — gdy na podstawie zebranych informacji
i dokumentéw uzna, ze protest jest niezasadny tj. ocena wniosku z
zaskarzonymi kryteriami wyboru projektu zostata przeprowadzona w sposob
wiasciwy.

W przypadku kryteriow formalnych oraz merytorycznych II stopnia
negatywne rozpatrzenie protestu zachodzi w przypadku, gdy IW stwierdzi, ze
przynajmniej jedno z zaskarzonych kryteridw zostato ocenione poprawnie.

W przypadku kryteridw merytorycznych I stopnia negatywne rozpatrzenie
protestu zachodzi w przypadku, gdy IW stwierdzi, ze ocena wszystkich
zaskarzonych kryteriow zostata przeprowadzona w sposéb prawidtowy.
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3.2

3.3

Whnioskodawca ma prawo do wniesienia odwotania do Instytucji Zarzadzajacej
w terminie 7 dni od dnia otrzymania rozstrzygniecia protestu.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu, projekt jest kierowany do
ponownej oceny lub nastepuje powtodrzenie przeprowadzenie okreslonych
czynnosci, stanowigcych przedmiot protestu. wynik powtdérnej oceny jest
wigzacy.

4. Odwotanie

4.1 Whnioskodawca moze wnie$¢ odwotanie w terminie 7 dni od dnia doreczenia
informacji o rozpatrzeniu protestu, za pos$rednictwem instytucji ktéra rozpatrywata
protest tj. CKPS. Niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w terminie 5 dni od dnia wptywu
odwotania, dokumentacja zostaje przekazana do Instytucji Zarzadzajacej jako
wiasciwej do jego rozpatrzenia.

4.2 Odwotanie stuzy ponownemu rozpatrzeniu kwestii, ktore stanowity przedmiot
protestu.

Odwotanie zawiera:

4.3

» oznaczenie Wnioskodawcy (adres do korespondenciji),
* oznaczenie wniosku o dofinansowanie (tytut, numer projektu),
» oznaczenie instytucji, od oceny ktérej Wnioskodawca sie odwotuje

» oznaczenie instytucji, ktéra rozpatrywata protest (jezeli jest inna niz ta,
ktdra oceniata projekt),

» wskazuje kryteria, ktérych ocena zdaniem Wnioskodawcy nie zostata
przeprowadzona prawidlowo wraz z uzasadnieniem oraz wskazaniem
dokumentéw potwierdzajacych zarzuty lub zamieszcza zarzuty dotyczace
naruszenia przepisdOw postepowania w stopniu majagcym wplyw na wynik
oceny. W przypadku, gdy Wnioskodawca do wniosku zatacza dokument,
ktorego nie zataczyt na etapie postepowania protestacyjnego lub powotuje
sie na okolicznosci, ktore nie zostaty podniesione wczesniej, musi wskazac
przyczyny, dla ktérych nie byto mozliwe zatgczenie wowczas tego dokumentu
lub powotania sie na te okolicznosci,

» podpis, z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
uprawnionej do reprezentacji Wnioskodawcy

Zakres przedmiotowy odwotania nie moze by¢ szerszy niz protestu.

5. Rozpatrzenie odwotania

5.1.

5.2.

5.3.

Odwotanie jest rozpatrywane w terminie 1 miesigca od dnia jego otrzymania
przez Instytucje Zarzadzajacq

Instytucja Zarzadzajaca rozpatruje sprawe w oparciu o zarzuty podniesione w
odwofaniu, a takze sprawdza poprawnosc¢ rozstrzygniecia protestu.

W przypadku, gdy stwierdzi, ze uznanie przez IW zasadnosci zarzutow
podniesionych przez Wnioskodawce jest niezgodne =z obowigzujgcymi
dokumentami programowymi, Instytucja Zarzadzajaca rozstrzyga sprawe
ponownie takze w tych kryteriach.

W przypadku otrzymania niepetnej dokumentacji w sprawie, uniemozliwiajacej
rozpatrzenie odwofania lub w przypadku watpliwosci co do tresci dokumentow,
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5.4.

5.5.

5.6

Instytucja Zarzadzajaca moze zwréci¢ sie o uzupetnienie dokumentéw albo
przestanie wyjasnien.

Instytucja Zarzadzajaca rozstrzyga odwotanie w oparciu o zgromadzone
informacje i dokumenty w sprawie.

Rozpatrujgc odwotanie Instytucja Zarzadzajaca moze:

rozpatrzy¢ odwotanie pozytywnie — gdy na podstawie zebranych informaciji i
dokumentacji uzna, ze sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami
wyboru projektu nie zostato przeprowadzone w sposob wiasciwy.

W przypadku kryteriow formalnych oraz merytorycznych II stopnia pozytywne
rozpatrzenie zachodzi w przypadku, gdy instytucja rozstrzygajaca stwierdzi, ze
ocena wszystkich zaskarzonych kryteriow zostata przeprowadzona w sposéb
nieprawidiowy.

W przypadku kryteriow merytorycznych I stopnia (punktowych) pozytywne
rozpatrzenie zachodzi w przypadku, gdy instytucja rozstrzygajaca stwierdzi, ze
ocena przynajmniej jednego zaskarzonego kryterium zostata przeprowadzona
W sposob nieprawidtowy (czesSciowe pozytywne rozpatrzenie odwotania). W
pozostatej czesci rozpatrzenie odwotania jest negatywne i wnioskodawca jest
pouczony o prawie whiesienia skargi do sadu administracyjnego.

rozpatrzy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy negatywnie — gdy uzna, ze
sprawdzenie ziozonego wniosku z zaskarzonymi kryteriami wyboru projektu
zostato przeprowadzone w sposob wiasciwy.

W przypadku kryteriéw formalnych oraz merytorycznych II stopnia negatywne
rozpatrzenie zachodzi w przypadku, gdy instytucja rozstrzygajqca stwierdzi, ze
przynajmniej jedno z zaskarzonych kryteridéw zostato ocenione poprawnie.

W przypadku kryteridw merytorycznych I stopnia (punktowych) negatywne
rozpatrzenie projektu zachodzi w przypadku, gdy instytucja rozstrzygajqca
stwierdzi, Zze ocena  wszystkich zaskarzonych  kryteriow zostata
przeprowadzona w sposob prawidiowy.

Negatywne rozpatrzenie odwofania nastepuje réwniez w przypadku, gdy
Instytucja Zarzadzajaca nie stwierdzi naruszenia zasad postepowania w
stopniu, ktéry miat wptyw na wynik dokonanej oceny wniosku.

O tresci rozstrzygniecia instytucja zarzadzajaca informuje Wnioskodawce,
Instytucje Wdrazajacg oraz Instytucje Posredniczaca, jezeli uczestniczyta ona
w ocenie projektu.

5.7 W przypadku uwzglednienia odwotania instytucja przeprowadzajgca konkurs

dokonuje ponownej oceny projektu lub dokonuje innych czynnosci, majac na
uwadze rozstrzygniecie Instytucji Zarzadzajacej.

Cofniecie srodka odwotawczego

6.1.
6.2.

Whnioskodawca moze cofngé wniesiony srodek odwotawczy.

Cofniecie $rodka odwotawczego nastepuje na pisemny wniosek ztozony do
czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, lub do czasu wydania
rozstrzygniecia w sprawie, jezeli nastgpi to przed upltywem terminu do
rozstrzygniecia sprawy.
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6.3. Instytucja rozpatrujgca srodek odwotawczy jest zwigzana wnioskiem o jego
cofniecie i niezwlocznie po otrzymaniu takiego wniosku informuje
wnioskodawce o zakonczeniu procedury odwotawczej.

7. Pozostawienie srodka odwotawczego bez rozpatrzenia
7.1. Nie podlega rozpatrzeniu srodek odwotawczy, ktory:

* mimo pouczenia o prawie do wniesienia S$rodka odwotawczego, zostat
wniesiony do niewtasciwej instytucji, tzn. do instytucji, ktéra nie jest ani
wiasciwa do jego rozpatrzenia, ani nie jest podmiotem, za posrednictwem
ktorego dany $rodek odwotawczy moze by¢ wniesiony,

= zostat wniesiony po uptywie terminu na jego wniesienie,
= zostat wniesiony w sposdb sprzeczny z pouczeniem

7.2. Pozostawienie srodka odwotawczego bez rozpatrzenia stwierdza:
» w przypadku protestu: Instytucja Wdrazajaca,
= w przypadku odwotania : Instytucja Zarzadzajaca.

7.3. W przypadku pozostawienia srodka odwotawczego bez rozpatrzenia,
wiasciwa instytucja, informuje o tym :

* Wnioskodawce,
» instytucje wtasciwg do rozpatrzenia protestu.

7.4 Od pozostawienia bez rozpatrzenia protestu wnioskodawcy przystuguje
prawo wniesienia odwotania. Pozostawienie odwotania bez rozpatrzenia jest
ostateczne a wnioskodawca moze wnie$¢ skarge do wojewddzkiego sadu
administracyjnego (na podst. art.30c ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju).

8. Sposob doreczania informacji

8.1 Pisma i dokumenty majace znaczenie dla procedury odwofawczej dorecza sie
poprzez: pracownikow wiasciwej instytucji, poczte, firmy kurierskie, przez inne
upowaznione osoby lub organy. Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na uzyskanie
potwierdzenia nadania i otrzymania pism, przy czym dokument przestany faksem nie
spetnia wymogu pisemnosci.

8.2 Korespondencja prowadzona w pozostatym zakresie (np. w celu dostarczenia
dodatkowych informacji lub dokumentéw) moze by¢ prowadzona za pomoca innych
srodkéow komunikacji. Nalezy jednak zawsze dotozy¢ wszelkich staran, aby uzyskac
potwierdzenie dokonanych czynnosci (np. wydrukowane e-maile, potwierdzenie
nadanych faksow, notatki stuzbowe - w przypadku kontaktéw telefonicznych
dotyczacych istotnych kwestii, itp.).

ROZDZIAL. VIIl. WSPOLFINANSOWANIE PROJEKTOW ZE SRODKOW NFOSiGW

Ocena wnioskéw w ramach ktérych planuje sie wspotfinansowanie ze
érodkéw NFOSIiGW
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Whnioski, w ktorych przewiduje sie dofinansowanie ze $rodkow NFOSIGW
nalezy ztozy¢ w siedzibie CKPS w dwéch egzemplarzach (jeden skierowany do
CKPS, a drugi - do NFOSIGW). Wniosek kierowany do NFOSIGW sktada sie z
uproszczonego ,Wniosku o dofinansowanie ze $rodkéw NFOSIGW projektu
planowanego do finansowania w ramach V osi PO Ii$” oraz zataczonego do
niego wniosku co CKPS (w oryginale lub jako kopia potwierdzona za zgodno$é
z oryginatem).

Przedstawiciele NFOSIGW wchodzg w sk’@d Grupy Roboczej oceniajacej
whnioski. Wnioski sg przekazywane do NFOSIGW po uzyskaniu pozytywnego
wyniku oceny formalnej.

Na etapie oceny merytorycznej I stopnia w ocenie wniosku uczestniczy ekspert
wskazany przez NFOSIGW.

W przypadku przyznania przez eksperta NFOSIGW oceny powodujacej
odrzucenie wniosku, fakt ten jest odnotowywany w Raporcie z oceny projektu i
moze skutkowa¢ nie udzieleniem dofinansowania ze srodkéw NFOSIGW.

CKPS, w ciagu 7 dni roboczych od otrzymania informacji o zatwierdzeniu listy
rankingowej przez Ministra Srodowiska, pisemnie informuje o wynikach oceny
merytorycznej I stopnia, w tym o negatywnej rekomendacji eksperta
NFOSIGW

Eksperci wskazani przez NFOSIGW zapraszani sg do udzialu w spotkaniu
uzgodnieniowym.

W przypadku, gdy na etapie oceny merytorycznej I stopnia przedstawiciel
NFOSIGW wydat negatywng rekomendacje dla wniosku, informuje o tym
Whnioskodawce w trakcie spotkania, uzasadniajac swoje stanowisko i
wyjasniajac, ze negatywna rekomendacja moze skutkowac nie udzieleniem
dofinansowania ze $rodkdéw NFOSIGW. Ustalenia zostajg zamieszczone w
protokole.

Eksperci wskazani przez NFOSIGW uczestniczg w ocenie merytorycznej II
stopnia (poza oceng finansowaq).

Ostatecznym warunkiem podpisania umowy CKPS- Beneficjent jest uzyskanie
pozytywnej decyzji Zarzadu NFOSIGW w sprawie wspétfinansowania projektu
ze $rodkéw NFOSIGW. Decyzja ta podejmowana jest po zatwierdzeniu wyniku
oceny merytorycznej II stopnia i wydaniu potwierdzenia IP o dofinansowaniu
projektu.

W przypadku negatywnej decyzji Zarzadu NFOSIGW, Beneficjent jest
zobowigzany przedstawi¢ CKPS inne wiarygodne zrédio wspoétfinansowania,
poswiadczajgce wykonalnos¢ finansowg projektu przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie.

Beneficjenci, ktdrzy otrzymali potwierdzenie IP o dofinansowaniu projektu oraz
pozytywna decyzje Zarzadu NFOSIGW w sprawie wspoifinansowania projektu
podpisuja umowe o dofinansowanie CKPS- Beneficjent, zgodnie z aktualnie
obowigzujgcym wzorem umowy.
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ZALACZNIKI

Zatacznik 1

Zestaw wzoréow oswiadczen wymaganych na etapie skiadania wniosku

(ocena merytoryczna I stopnia)

W zwigzku z ubieganiem sie ... (nalezy wpisaé nazwe Beneficjenta) (zwanego/q dalej
Beneficjentem) o przyznanie dofinansowania w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na realizacje projektu .. (nalezy wpisaé tytut projektu)
(zwanego dalej Projektem), Beneficjent oswiadcza, ze:

(czes¢ obowigzkowa)

1. Przedtozony wniosek jest kompletny, rzetelnie i prawidiowo przygotowany zgodnie
z dostepnymi wytycznymi. Wersja papierowa i elektroniczna jest tozsama. Kopie
wszystkich zatgczonych dokumentéw sg zgodne ze stanem faktycznym. Réwnoczesnie
Beneficjent wyraza gotowos$¢ do udostepnienia ich oryginatow na kazde wezwanie
Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych i/lub innych instytucji zwigzanych
z wdrazaniem PO IiS.

2. Dla zakresu objetego projektem nie byto wspdifinansowania srodkéw trwatych
z publicznych s$rodkéw krajowych lub wspdlnotowych w ciggu 7 lat poprzedzajacych
date dokonania zakupu danego $rodka przez Beneficjenta, co naruszatoby zakaz
podwdjnego finansowania.>

3. Zaden element projektu nie byt, nie jest i nie bedzie wspodffinansowany z innych
instrumentéw finansowych Wspdlnot Europejskich oraz Beneficjent ani inny podmiot
nie ubiega sie o dofinansowanie dla zakresu objetego projektem w ramach innych
projektow w PO IiS lub innych programéw operacyjnych.

4. Nie podlega wykluczeniu na podstawie przepisu art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych.

5. Realizujac powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu
podatku VAT w zakresie, w jakim we wniosku o dofinansowanie zostat wskazany jako
kwalifikowalny. Jednoczes$nie Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej
w ramach projektu czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce
odzyskanie tego podatku przez Beneficjenta.*

3 Zgodnie z wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach POIiS.

* Dotyczy projektow, w ktorych VAT zostat uznany za wydatek kwalifikowalny. Jezeli Beneficjent upowaznit
inny podmiot/ inne podmioty do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych, os$wiadczenie nalezy ztozyé
w odniesieniu do kazdego podmiotu.
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6. Wydatki poniesione przez .. (nalezy podaé¢ nazwe podmiotu) zostaty poniesione
zgodnie z zasadami kwalifikowania wydatkéow i Beneficjent przyjmuje na siebie
odpowiedzialno$¢ za ich prawidtowo$é.”

7. Rozwigzania techniczne przewidziane w projekcie gwarantujg efektywnos¢
energetyczna.

(miejscowos¢ i data) (podpis i
pieczatka)

> Dotyczy sytuacji, w ktorej inny niz Beneficjent podmiot ponidst cze$é wydatkow (ktore Beneficjent planuje
zadeklarowaé jako kwalifikowalne) zwiazanych =z realizacja projektu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, a jednoczes$nie Beneficjent nie wskazuje tego podmiotu jako upowaznionego do ponoszenia
wydatkow kwalifikowanylch.
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