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ROZDZIAL 1. OGOLNE ZASADY PRZYGOTOWANIA PROJEKTOW

1. Zakres tematyczny projektow

1.1.

1.2.

Wsparcie beda mogly uzyskac projekty, w ktorych glowny zakres prac dotyczy
dzialan ochronnych in situ, tzn. co najmniej 50% wydatkow kwalifikowalnych
w ramach planowanego budzetu zostanie poniesionych na czynna ochrong,
rozumiang jako konkretne czynnosci majace na celu popraweg stanu ochrony
gatunku lub siedliska na danym obszarze. Do puli w/w dzialah moga by¢
zaliczone: inwentaryzacja, planowanie i przygotowanie do dziatan ochronnych,
zakup sprzetu, budowa lub rozbudowa infrastruktury oraz koszty wykupu gruntu,
pod warunkiem, ze bezposrednio zapewniaja ochrong¢ waloréw przyrodniczych lub

umozliwiaja realizacj¢ dziatan terenowych stuzacych ochronie in situ gatunkéw
i/lub siedlisk.

Przy zachowaniu powyzszej zasady, istnieje mozliwo$¢ dofinansowania w ramach
konkursu projektow, ktérych elementy nawiazuja do innych konkurséw w ramach
dziatania 5.1 oraz dziatan 5.2 1 5.3. Nie ma mozliwosci finansowania dziatan, ktore
kwalifikuja si¢ do dofinansowania w ramach dziatania 5.4.

2. Demarkacja z innymi programami finansowanymi ze Srodkéw Unii Europejskiej

2.1.

2.2.

W ramach konkursu nie ma mozliwos$ci dofinansowania dziatan, ktore kwalifikuja
si¢ do wsparcia w ramach innych programoéw finansowanych ze §rodkéw Unii
Europejskiej, w tym w szczegélnosci z Instrumentu Finansowego LIFE+,
Programu Operacyjnego Zroéwnowazony Rozwoj Sektorow Rybotowstwa
1 Nadbrzeznych Obszarow Rybackich, Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich.

Ze wzgledu na demarkacj¢ z Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
konkursu nie beda finansowane zadania polegajace m.in. na: zalesianiu gruntow
rolnych oraz zalesianiu gruntdw nie uprawianych rolniczo, jak réwniez zadania
kwalifikujace si¢ do finansowania w ramach pakietow rolno-srodowiskowych,
a w szczegolnosci Pakietu 5 Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich ,,Ochrona
zagrozonych gatunkéw ptakoéw i1 siedlisk przyrodniczych na obszarach Natura
20007,

2.3. CKPS bedzie prowadzito szczegotowa analize dziatan realizowanych na obszarach,

ktére sa lub moga by¢ objete programami rolno-§rodowiskowymi w ramach
PROW. Uzyskanie dofinansowania w ramach V osi priorytetowe] na dzialania
podejmowane na tego typu obszarach bgdzie mozliwie jedynie w nastgpujacych
przypadkach:

Wariant A: Wnioskodawca ze wzgledu na niespelnienie kryteriow formalnych
nie ma mozliwosci skorzysta¢ z ptatnosci rolno-srodowiskowych;

Wariant B: Dla obszaru, na ktérym bedzie realizowany projekt nie przygotowano
planu dziatalno$ci rolno-$rodowiskowej 1 nie jest on objety
ptatnosciami w ramach pakietéw rolno-srodowiskowych PROW;

Wariant C: Dla obszaru, na ktorym bedzie realizowany projekt zostal
przygotowany plan dziatalnosci rolno-srodowiskowej i jest on objgty
ptatnosciami w ramach pakietéw rolno-srodowiskowych PROW,
jednak planowane w ramach projektu dzialania wykraczaja poza
zakres okreslony planie dziatalnosci rolno-srodowiskowe;.



2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Jezeli po ztozeniu wniosku nastapi zmiana sytuacji Wnioskodawcy lub obszaru
w przynajmniej jednym z opisanych przypadkdw nalezy niezwlocznie
poinformowac¢ CKPS o zaistnieniu nowych okolicznosci.

W przypadku gdy Wnioskodawca otrzymuje ptatnosci rolno-Srodowiskowe
powinien wykazaé, ze posiada, system odrgbnego ewidencjonowania ksiggowego
kwot otrzymywanych z:

= Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach V  osi
priorytetowej POIIS;

* Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach ptatnosci rolno-
srodowiskowych;

* innych zrédet publicznych oraz prywatnych.

W ramach konkursu nie moga by¢ finansowane projekty, ktore kwalifikuja si¢ do
dofinansowania w ramach Instrumentu Finansowego LIFE+ oraz 7 Programu
Ramowego. Za kwalifikowany nie zostanie uznany projekt lub jego czgs¢, ktory
ma charakter badawczy lub dotyczy przeniesienia na grunt praktyczny wynikéw
prac badawczych. Dotyczy to w szczegdlnosci metod i narzedzi ochronnych,
ktorych skuteczno$¢ nie zostata dotychczas potwierdzona w warunkach
terenowych.

W ramach konkursu nie moga by¢ finansowane réwniez projekty, ktore
kwalifikuja si¢ do dofinansowania w ramach Programu Operacyjnego
»Zrownowazony rozwdj sektora rybotowstwa i nabrzeznych obszaréw rybackich
2007 — 20137, w tym w szczegdlnosci projekty dotyczace budowy/przebudowy
przeplawek, likwidacji pigtrzen, budowy 1 instalacji sztucznych tarlisk
isztucznych raf oraz zarybianie weggorzem. Projekty ubiegajace sig
o dofinansowanie w ramach Konkursu moga zawiera¢ dzialania zwiazane z
budowa/przebudowa przeptawek oraz likwidacja pigtrzen pod warunkiem, ze sa
czgscia kompleksowych dziatah dotyczacych ochrony gatunkéw Ilub siedlisk
(np. renaturyzacja ciekéw) 1 jednoczes$nie nie stanowia gléwnego elementu
projektu.

2.8. CKPS bedzie oczekiwato od Wnioskodawcow oswiadczenia o niefinansowaniu

realizacji projektu z innych Zrédel pochodzacych z funduszy UE. Na etapie oceny
wniosku osoby oceniajace moga wystapi¢ réwniez o zlozenie dodatkowych
wyjasnien.

3. Zasady przygotowania projektow

3.1.

3.2.

Przygotowujac wniosek, nalezy w czytelny sposdb wyrdzni¢ nastgpujace rodzaje
dzialan:

I. Przygotowanie dokumentacji projektowej i przetargowej;

II. Realizacja przedsiewzigcia;

III. Komunikacja i rozpowszechnianie informacji nt. efektow projektu oraz
monitorowanie efektow projektu (obowiazkowo);

IV. Zarzadzanie projektem (obowiazkowo).

Kazdy projekt powinien zawiera¢ dziatania zwiazane z rozpowszechnianiem
informacji na temat rezultatdéw projektu, jak rowniez dzialania umozliwiajace



monitorowanie jego efektow. Laczna warto$¢ dziatan informacyjnych oraz dziatan
zwigzanych z monitoringiem nie powinna przekracza¢ 10% wydatkow
kwalifikowanych projektu.

3.3. Przygotowanie dokumentacji projektowej i przetargowe;j

3.4.

3.5.

3.6.

W tej grupie powinny by¢ umieszczone zadania stuzace przygotowaniu do
realizacji projektu, w tym: zadania zwiazane z przygotowaniem dokumentacji
wnioskowej, dokumentacji przetargowej oraz zadania zwigzane z uzyskaniem
wymaganych prawem pozwolen, zezwolen, decyzji warunkujacych realizacje
przedsigwzigcia np. dokumentacja techniczna; opracowania niezbgdne dla
uzyskania wymaganych decyzji administracyjnych; przygotowanie dokumentacji
przyrodniczej / inwentaryzacje przyrodnicze prowadzone przed uzyskaniem
ww. decyzji; dokumentacja przetargowa.

Realizacja przedsigwzigcia

W tej grupie powinny by¢ umieszczone wszelkie zadania shuzace realizacji
projektu, nie nalezace do grup I, III, IV, w tym w szczegdlnosci ,,twarde” dziatania
ochronne zwiazane z ochrona gatunkéw lub siedlisk.

Komunikacja 1 rozpowszechnianie informacji nt. efektow projektu oraz
monitorowanie efektow projektu

Kazdy wniosek powinien zawiera¢ wystarczajaca ilo$¢ dziatan zwiazanych
z komunikacja i rozpowszechnianiem informacji o efektach projektu, np.:

= dzialania informacyjne skierowane do spotecznos$ci lokalnych i wiadz,
prowadzone podczas trwania projektu i utatwiajace jego realizacjg;

= dziatania zwigkszajace $wiadomos¢ spoleczna w  kwestiach
podejmowanych przez projekt, prezentujace jego efekty innym
spoteczno$ciom 1 wladzom oraz =zachgcajace do skorzystania
z doswiadczen nabytych podczas realizacji projektu.

Proponowane dzialania powinny tworzy¢ spdjny pakiet informacyjny. Dla
zapewnienia spodziewanego efektu, dziatania tego typu powinny si¢ zaczaé na
wstgpnym etapie realizacji projektu. W kazdym przypadku nalezy jasno okresli¢
docelowa grupe odbiorcow oraz przewidywane efekty.

Jednoczesnie efekt przyrodniczy podejmowanych dziatan musi by¢ mozliwy do
zmierzenia, monitorowany i oceniany podczas trwania projektu, jak i po jego
zakonczeniu. W tym celu konieczne jest zaplanowanie dziatan umozliwiajacych
monitorowanie efektow projektu 1 ocena wplywu poszczegdlnych dziatan
ochronnych na poprawe stanu ochrony siedlisk / gatunkow objetych projektem.
Monitoring powinien by¢ prowadzony przez caly czas trwania projektu a jego
wyniki regularnie kontrolowane.

Zarzadzanie projektem

Kazdy wniosek musi zawiera¢ stosowna ilo$¢ dziatan polegajacych na zarzadzaniu
projektem. Zaleca si¢, zeby koordynator projektu byt zatrudniony w pelnym
wymiarze godzin. W przypadku gdy koordynator lub menadzer projektu
jednoczesnie prowadzi dziatania zwiazane z zarzadzaniem projektem, jak
i dzialania zwigzane z realizacja zadan ochronnych, odpowiednia czg$¢ jego/jej



wynagrodzenia powinna by¢ wyodrgbniona i przypisana do wydatkéw zwigzanych
z zarzadzaniem projektem.

4. Dzialania ochronne realizowane na obszarach nalezacych do sieci Natura 2000

4.1. W ramach konkursu priorytetowo traktowane begda dzialania realizowane na

obszarach nalezacych do sieci Natura 2000. Obszarami nalezacymi do sieci Natura
2000 sa OSO, ktore zostaty zatwierdzone rozporzadzeniem Ministra Srodowiska
oraz SOO, ktoére zostaly zgloszone przez rzad RP do Komisji Europejskiej.
O przynaleznosci danego obszaru do sieci Natura 2000 decyduje data oficjalnego
zatwierdzenia lub zgtoszenia.

4.2. Dzialania podejmowane na obszarach nalezacych sieci Natura 2000 powinny

dotyczy¢ gatunkéw lub siedlisk, ktore sa przedmiotem ochrony w ramach danego
obszaru. Szczeg6lowe informacje na temat chronionych siedlisk i1 gatunkéw
zawarte sa w tzw. standardowych formularzach danych (SDF, Standard Data
Form) sporzadzanych dla kazdego obszaru. Dziatania dotyczace gatunkow i
siedlisk wystepujacych na obszarze Natura 2000, jednak nie wymienionych
w formularzu dla danego obszaru nie zostana uznane za kwalifikowalne. W tym
przypadku istnieje mozliwos¢ wspotfinansowania jezeli wniosek zawiera¢ bedzie
oéwiadczenie Ministerstwa Srodowiska, zobowiazujacego si¢ do dokonania
korekty w formularzu danych obszaru.

5. Dzialania ochronne dotyczace ochrony gatunkow i siedlisk realizowane poza
obszarami chronionymi

5.1.

5.2.

5.3.

Dziatania realizowane w ramach projektow powinny koncentrowac si¢ na
obszarach chronionych polskim prawem.

Projekt lub jego cze$¢ moze by¢ realizowany poza obszarami chronionymi jedynie
w przypadku, gdy na tego rodzaju obszarze wystepuja gatunki lub siedliska
wymagajace ochrony. W takim przypadku Wnioskodawca jest zobowiazany
przedstawi¢ szczegdtowe informacje dotyczace stanu siedlisk/gatunkow bedacych
przedmiotem projektu, wystepujacych zagrozen oraz potrzeb ochronnych.

Za kwalifikowane moga by¢ uznane rowniez wydatki na czynnos$ci prowadzone na
terenach sasiadujacych z obszarami chronionymi, ktérych celem jest poprawienie
stanu ochrony gatunkow/siedlisk, ktorych dotyczy projekt.

6. Reintrodukcja gatunkow

6.1.

Projekty i dziatania polegajace na reintrodukcji gatunkéw musza spelnia¢ wymogi
ITUCN, a w szczegodlnosci ponizsze warunki:
= S uzasadnione i maja wysoka szans¢ powodzenia;
= Dotycza obszarow, na ktorych wyeliminowano pierwotne przyczyny
wyginigcia gatunku;
= Pozyskiwanie osobnikoéw do reintrodukcji nie moze zagraza¢ istniejacym
populacjom;
= Dotycza obszaréw zapewniajacych odpowiednie warunki dla podtrzymania
odpowiednio licznej populacji gatunku;
= Moga dotyczy¢ wylacznie obszaréw, ktorych ludno$¢ w pelni akceptuje
sprowadzenie gatunku lub co do ktérych istnieja racjonalne przestanki, ze
tego rodzaju akceptacjg uzyska si¢ w trakcie realizacji projektu;



= Reintrodukowane zwierzgta / ro$liny musza pochodzi¢ z populacji
mozliwie najblizszych pod wzgledem geograficznym i1 genetycznym do
populacji pierwotnie wystepujacych na obszarze reintrodukc;ji,

= Powinny zawiera¢ nastgpujace etapy: stadium przygotowawcze, stadium
reintrodukcji, stadium monitoringu i kontroli po zakonczeniu reintrodukcji;

Dalsze wskazoéwki dotyczace reintrodukceji zawiera ponizszy dokument:
http://www.iucnsscrsg.org/STORAGE/RSG%20CD/PDFs/English.pdf

7. Warunki wykupu gruntéw na cele przyrodnicze

7.1.

Kosztow wykupu gruntow na cele przyrodnicze moga zosta¢ uznane za
kwalifikowalne w ramach projektu po speklnieniu nastgpujacych warunkéw
(w Planie Realizacji Przedsigwzigcia Wnioskodawca powinien odnie$¢ si¢ do
sposobu spetnienia ponizszych wymogow):

Wykup gruntow musi by¢ jasno powiazany z celami projektu.

Wykup gruntow ograniczony jest do terenéw kluczowych dla ochrony
przyrody i przyczyni si¢ do utrzymania lub przywrocenia integralnosci
obszar6w chronionych.

Nadrzednym celem wykupu gruntow jest umozliwienie prowadzenia na nim
dzialan poprawiajacych stan ochrony danego obszaru i jednocze$nie wykup
gruntu stanowi jedyny lub najbardziej efektywny sposob poprawienia stanu
ochrony obszaru.

Zakupione grunty zarezerwowane bgda w diugiej perspektywie czasowej na
cele ochrony przyrody. Wnioskodawca musi dolozy¢ staran, aby umowa
sprzedazy lub wpis w rejestrze gruntow zawieraly zapis gwarantujacy
catkowite przeznaczenie nabywanego gruntu na cele zwigzane z ochrona
przyrody.

Jezeli mozliwe sa oba rozwiazania, wnioskodawca powinien skorzysta¢ z tego,
ktoére oferuje najlepsze pod wzgledem prawnym przyszie zabezpieczenie
przeznaczenia terenu. Uwaga: wraz z wnioskiem o platnos¢, wymagane bedzie
przedtozenie kopii dokumentdw (umowy kupna/sprzedazy lub wypisu z
rejestru gruntdw) potwierdzajacych dokonanie wspomnianego zapisu. W
przeciwnym razie koszty zakupu nie zostana uznane za kwalifikowane.

Grunty musza zosta¢ zakupione przez jednego z Beneficjentow. Nabyte grunty
musza pozosta¢ wlasnoscia tego Beneficjenta po zakonczeniu projektu.

Jezeli podmiot dokonujacy zakupu jest organizacja prywatna, w jej statucie
musi si¢ znalez¢ stosowny zapis gwarantujacy, w przypadku rozwiazania
organizacji, przekazanie prawa wilasnosci do gruntu innemu podmiotowi
zdolnemu do realizowania zadah zwiazanych z ochrona przyrody (np. innej
organizacji pozarzadowej lub odpowiedniemu organowi administracji
publicznej).

Nalezy dostarczy¢ dowdd, ze proponowana cena zakupu gruntu zblizona jest
do powszechnie obowiazujacych cen podobnego rodzaju gruntow w danym
rejonie.

Wykup dotyczacy gruntéw stanowiacych wiasnos¢ publiczna nie beda
wspolfinansowane.



8. Trwalos¢ efektow projektu i podejmowanych dzialan

8.1. Po zakonczeniu projektu, nalezy zapewni¢ mozliwie dlugotrwale podtrzymanie
efektow zrealizowanych dziatan, przez okres nie krotszy niz 5 lat.

8.2. W szczegblnosci nalezy zwraca¢ uwage na stosowne zabezpieczanie, wlasciwe
zarzadzanie 1 uzytkowanie sprzetu oraz materialow zaro6wno podczas trwania
projektu, jak i po zakonczeniu jego realizacji.

9. Czas trwania projektow

9.1. Czas trwania projektu nie powinien przekracza¢ 4 lat. Jezeli dziatania ochronne
wymagaja realizacji w dtuzszym okresie projekt powinien zosta¢ podzielony na
etapy.

ROZDZIAL 11. ZASADY ORGANIZACJI KONKURSU

1. Tryb konkursu

Konkursy maja charakter zamknigty z okreslona data rozpoczgcia i zakonczenia naboru.
Wybdr projektu w tym trybie nastgpuje w wyniku przeprowadzenia naboru wnioskow o
dofinansowanie i nastgpnie dokonania oceny zgtoszonych projektow.

W przypadku niewykorzystania okreslonej w ogloszeniu o konkursie alokacji srodkoéw
w ramach danego konkursu rozpisywany jest kolejny konkurs. Proces ten trwa do
wyczerpania srodkow.

2. Jawnos$¢ konkursu

Przebieg konkursu ma charakter jawny ze szczegdlnym uwzglednieniem zapewnienia
publicznego dostgpu do informacji o zasadach jego przeprowadzenia oraz do listy projektéw
wylonionych do dofinansowania.

Whnioskodawca uczestniczacy w konkursie ma zapewniony dostgp do dokumentdéw
zwiazanych z ocena zlozonego przez niego wniosku przy zachowaniu zasady anonimowosci
0s6b dokonujacych oceng wniosku po zakonczeniu kazdego etapu oceny.

Po dokonaniu oceny w kazdym z etapéw konkursu Wnioskodawca jest informowany
o wyniku oceny (zgodnie rozdziatem III niniejszego regulaminu).

Whnioskodawcy projektow odrzuconych otrzymuja informacje o wyniku, a takze
uzasadnienie liczby punktéw przyznanych w kazdym kryterium.

Lista projektow, ktorym zostalo przyznane dofinansowanie zostanie zamieszczona na
stronie internetowej CKPS niezwlocznie po podjgciu decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Pelna dokumentacja konkursowa, moze by¢ udostgpniana po opublikowaniu informacji
o projektach, ktore otrzymaty dofinansowanie, przy zachowaniu poufnosci.

Jezeli wniosek zawiera informacje stanowiace tajemnice podmiotu sktadajacego
wniosek w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, Wnioskodawca
winien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore sposrod zawartych we wniosku
informacji stanowia tajemnicg z oznaczeniem klauzula ,, Tajemnica”.




3. Uczestnicy konkursu

Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu w ramach konkursu
wymienione sa w ogloszeniu o konkursie oraz w pkt 17 Szczegotowego opisu priorytetow
PO IiS: jednostki rzadowe, samorzadowe; podmioty sprawujace nadzor lub zarzadzajace
ochrona obszarow chronionych; parki narodowe; parki krajobrazowe i ich zespoty;
organizacje pozarzadowe; jednostki organizacyjne Laséw Panstwowych; wojewodowie;
urzedy morskie; ogrody botaniczne; ogrody zoologiczne; instytucje naukowe oraz jednostki
badawczo — rozwojowe, w tym szkoly wyzsze oraz ich jednostki organizacyjne; grupy
wyzej wymienionych podmiotéw ze wskazaniem beneficjenta wiodacego.

Projekty moga by¢ przygotowywane przez grupg¢ wnioskodawcoéw pod nastgpujacymi
warunkami, ze:

- wszyscy Wnioskodawcy tworzacy grupg wnioskodawcow sa uprawnieni do
udzialu w konkursie z zgodnie z pkt 17a Szczegolowego opisu priorytetow,

- we wniosku o dofinansowanie zostanie wskazany Beneficjent wiodacy,

- we wniosku o dofinansowanie zastanie wskazany zakres merytorycznego
1 finansowego udziatu kazdego z Wnioskodawcow,

- na etapie oceny merytorycznej Il stopnia zostanie przedstawiona kopia
porozumienia pomig¢dzy Wnioskodawcami.

W uzasadnionych przypadkach Wnioskodawca moze wskaza¢ inny podmiot (podmiot
upowazniony), ktory bedzie moégt ponosi¢ wydatki kwalifikowane. Wybdr podmiotu
upowaznionego, w przypadku zaistnienia takiego obowiazku wynikajacego z ustawy prawo
zamoOwien publicznych lub Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach
PO IiS nastepuje zgodnie z przepisami odpowiednio pzp lub kc. W takim przypadku
Whnioskodawca zamieszcza we wniosku o dofinansowanie informacje o tym podmiocie oraz
zatacza o$wiadczenie o upowaznieniu wskazanego podmiotu do ponoszenia wydatkow
kwalifikowanych w ramach projektu.

4. Sposob sporzadzenia wniosku

Whniosek i1 inne dokumenty powinny by¢ wypelione w jezyku polskim, a wszystkie dane
finansowe powinny by¢ wyrazone w PLN.

Nie ma ograniczen co do liczby sktadanych wnioskow o dofinansowanie przez jednego
Whioskodawcg, pod warunkiem, ze Wnioskodawca posiada zdolno$¢ instytucjonalna i finansowa
do realizacji wigcej niz jednego projektu i wnioski dotycza dwoch oddzielnych przedsigwzigc.

W przypadku gdy jeden Wnioskodawca sktada wigcej niz jeden wniosek o dofinansowanie
kazdy wniosek musi by¢ oddzielnie opisany i zapakowany zgodnie z ogloszeniem o konkursie.

Whioskodawca wypetia Wniosek o dofinansowanie oraz Plan realizacji przedsiewziecia
stanowiacy zatacznik do Wniosku za pomoca whasciwych generatoréw lub aktualnych formularzy'
umieszczonych na stronach http://generator-poiis.pl oraz www.ckps.pl.

Whniosek nalezy zlozy¢ w jednym egzemplarzu w wersji papierowej wraz z wymaganymi
zalacznikami oraz tozsamag wersja elektroniczng (na ptycie CD lub DVD).

! Jezeli do dnia rozpoczecia naboru wnioskow Instytucja Wdrazajaca lub Posredniczaca ze wzgledow
technicznych nie udostgpni elektronicznych generatoréw Wnioskodawca wypetnia Wniosek o dofinansowanie
oraz Plan Realizacji Przedsiewzigcia na formularzach umieszczonych na stronie www.ckps.pl.



Wersja papierowa powinna by¢ trwale spigta i zawiera¢ co najmnie;j:
a) wypelniony i1 podpisany Wniosek o dofinansowanie,
b) wypehiony i podpisany Plan realizacji przedsiewziecia,

c) oswiadczenia Wnioskodawcy, ktorych wzory zostaly przedstawione w zalaczniku
nr 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie,

d) inne niezbedne zalaczniki, wymienione w rozdziale V niniejszego Regulaminu.
Wersja elektroniczna dokumentacji powinna zawiera¢ co najmnie;j:
a) Wypehiony formularz Wniosku o dofinansowanie zapisany w postaci pliku PDF,

b) Wypetiony Plan realizacji przedsiewziecia utworzony w generatorze PRP
(w dwoch formatach plikéw tworzonych przez generator)

c) Zeskanowane zataczniki w postaci plikow JPG lub PDF.
Wszystkie pliki powinny by¢ uporzadkowane w katalogi. Nazwy katalogow 1 plikow powinny
umozliwia¢ szybka identyfikacj¢ dokumentow i nie moga zawierac¢ skrotow i polskich znakow.
Pliki nie moga by¢ spakowane w zadnym formacie (np. zip, rar).

Obrazy, mapy, rysunki, schematy, zdjgcia, kopie dokumentéw etc. powinny by¢ zapisane
w formacie JPG lub PDF.

Nosnik elektroniczny (ptyta CD lub DVD) i jego opakowanie nalezy opisa¢ w sposob
umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacj¢ projektu. Opis powinien zawiera¢ co najmniej:
a) nazwe Wnioskodawcy,

b) tytut projektu,
¢) numer konkursu w ramach ktérego przygotowany zostal wniosek.

Dokumenty utworzone przy uzyciu generatorOw posiadaja sum¢ kontrolna. Suma kontrolna
znajdujaca si¢ na wydruku powinna by¢ taka sama jak w wersji elektroniczne;.

Wersje papierowa zardwno Whiosku o dofinansowanie, Planu realizacji przedsiewziecia
1 o§wiadczen nalezy opatrzy¢ pieczgceia imienng oraz podpisem osoby lub 0s6b upowaznionych do
reprezentowania Wnioskodawcy na ostatniej stronie dokumentow.

Wszystkie zataczniki do wniosku sktadane w formie kopii musza zosta¢ potwierdzone za

zgodno$¢ z oryginalem przez osobe upowazniona do reprezentowania Wnioskodawcy.
Poswiadczenie nieprawdy skutkuje wykluczeniem z procedury konkursowe;.

Whiosek o dofinansowanie wraz z wszystkimi zatacznikami nalezy dostarczy¢ do siedziby
Centrum Koordynacji Projektow Srodowiskowych w zamknigtej kopercie (paczce) opisanej
zgodnie z instrukcja zawarta w ogloszeniu o konkursie.

5. Termin zlozenia wniosku

Wnhioski moga by¢ sktadane od dnia 23.07.2008 do dnia 01.09.2008 do godziny 16.00. Za
termin ztozenia wniosku uwaza si¢ datg 1 godzing rejestracji w sekretariacie CKPS.

Wnhioski zlozone po terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie nie podlegaja ocenie
1 sa zwracane Wnioskodawcy.



ROZDZIAL III. SPOSOB OCENY WNIOSKOW

1. Zasady ogdélne

1.1.

1.2.

1.3.

Ocena projektow jest prowadzona w oparciu o kryteria wyboru projektow
stanowiace zalacznik 1 do Szczegdlowego opisu priorytetow PO 1iS przejete przez
Komitet Monitorujacy dla PO IiS w dniu 19.06.2008.

Z procesu oceny projektu wytaczone sa osoby, ktore chociazby w czgsci
przygotowywaty dokumentacje projektowa lub w inny sposdob mogace budzié
watpliwosci co do bezstronnos$ci w ocenie projektu.

Ocena wnioskow sktada si¢ z nastgpujacych etapow:
a) ocena pod wzgledem formalnym,
b) ocena merytoryczna I stopnia,

¢) ocena merytoryczna II stopnia (ocena gotowosci).

2. Ocena formalna

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Ocena formalna wnioskoéw opiera sig na kryteriach formalnych 1 jest dokonywana
w ciagu 30 dni roboczych od daty zakonczenia naboru wnioskow.

Ocena formalna dokonywana jest metoda 0/1 co oznacza, ze weryfikacja odbywa
si¢ pod katem spelnienia badz nie danego kryterium. Warunkiem uzyskania
pozytywnej oceny jest spetnienie wszystkich kryteriow oceny formalnej tacznie.

W przypadku brakéw we wniosku lub watpliwosci dotyczacych tresci wniosku
Whnioskodawca moze zosta¢ wezwany do uzupelnienia wniosku lub zlozenia
wyjasnien w terminie 5 dni roboczych od daty wezwania. Wezwanie okresla na
czym polega uzupelienie lub poprawa. W przypadku nie dokonania
uzupehienia/poprawy zgodnie z wezwaniem w wyznaczony terminie, wniosek
podlega odrzuceniu.

Uzupelienie brakéw musi si¢ odbywaé z poszanowaniem ,zasady réwnego
traktowania”. Oznacza to, ze uzupehianie dotyczy¢ moze jedynie dokumentow,
ktére posiadaja uchybienia formalne. Poprzez uchybienia formalne nalezy
rozumie¢ uchybienia polegajace na braku zalacznika lub kopii zalacznika, braku
poprawnego potwierdzenia kopii dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem, braku
wersji elektronicznej wniosku, braku podpisu dokumentéw przez uprawnione
osoby, braku wypelnienia obowiazkowych rubryk wniosku o dofinansowanie lub
innych obowiazkowych dokumentéw stanowiacych do niego zatacznik, lub
btedach rachunkowych. Wezwanie Wnioskodawcy do usunigcia uchybien
formalnych nie moze stanowi¢ podstawy do wprowadzenia zmian merytorycznych
we wniosku takich jak np. uwzglednienie nowych badz odjgcie pozycji w kosztach
kwalifikowanych.

Whnioski ktére spelnia wszystkie wymogi formalne podlegaja ocenie
merytorycznej I stopnia.

W ciagu 7 dni roboczych od dnia zakonczenia oceny formalnej tj. podpisania listy
sprawdzajacej dla oceny formalnej wniosku, Wnioskodawca jest informowany
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2.7.

o przyjeciu wniosku do dalszej oceny albo o odrzuceniu wniosku wraz z podaniem
uzasadnienia odrzucenia.

Projekty odrzucone moga aplikowaé¢ po usunigciu uchybien formalnych
w kolejnych konkursach, o ile instytucja organizujaca konkurs taki ogtosi.

3. Ocena merytoryczna I stopnia

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Ocena merytoryczna I stopnia opiera si¢ na kryteriach zatwierdzonych przez
Komitet Monitorujacy i1 stanowiacych zalacznik 1 do Szczegotowego opisu
priorytetow PO IiS.

Metodologia oceny merytorycznej I stopnia projektu polega na przyznaniu
punktow za dane kryterium oraz przemnozeniu przyznanej liczby punktéw przez
odpowiednia dla danego kryterium wagg.

Wagi kryteriow z zakresu od 1 do 4 sa sztywno powiazane z poszczegdlnymi
kryteriami oceny merytorycznej i odzwierciedlaja stopien wazno$ci kryteriow w
procesie realizacji celow priorytetu/dziatania.

W przypadku watpliwosci odnoszacych si¢ do tresci dokumentacji projektowej
Whioskodawca jest wzywany pisemnie do udzielenia wyjasnien.

W przypadku koniecznosci poprawy/uzupeknienia projektu, Wnioskodawca jest
wzywany pisemnie do poprawy/uzupetnienia w terminie 5 dni roboczych od daty
wezwania. Wezwanie okresla na czym polega uzupehienie lub poprawa. Ponowne
wezwanie do uzupelnienia czy poprawy tego samego wniosku jest
niedopuszczalne.

Aby zapewni¢ niezalezno$¢ i1 obiektywizm kazdy projekt oceniany jest niezaleznie
przez przynajmniej dwoch czlonkéw Grupy Roboczej ds. Oceny Projektow, w
sktad ktorej wechodza pracownicy CKPS i eksperci zewnetrzni wytonieni w drodze
otwartego naboru.

W przypadku, gdy oceny przyznane przez obydwu czionkoéw oceniajacych w
ktérymkolwiek kryterium beda si¢ od siebie r6zni¢ o co najmniej 30% w stosunku
do maksymalnej mozliwej do uzyskania liczby punktow za dane kryterium,
Sekretarz Grupy Roboczej zobowiazany jest zleci¢ trzecia niezalezna oceng.

Zespot dokonujacy oceny projektow na etapie oceny merytorycznej I stopnia
podejmuje rozstrzygnigcia na posiedzeniach Grupy Roboczej ds. Oceny
Projektow. W przypadku rozbiezno$ci ocen prowadzona jest dyskusja na forum
Grupy w celu uzgodnienia stanowisk. Ostateczne rozstrzygnigcia dotyczace
ostatecznej liczby punktow odbywaja si¢ w drodze glosowania.

W celu wykluczenia konfliktu intereséw w przypadku projektow zglaszanych
przez jednostki organizacyjne Laséw Panstwowych z oceny merytorycznej
I stopnia i glosowania wyniku tej oceny wylaczeni sa pracownicy CKPS. W takim
przypadku ocena dokonywana jest przez dwoch ekspertdéw zewnetrznych.

Na etapie oceny merytorycznej I stopnia cztonkowie Grupy Roboczej ds. Oceny
Projektow moga formutowa¢ rekomendacje dotyczace aspektow rozpatrywanych
na etapie oceny merytorycznej II stopnia. Rekomendacje moga dotyczy¢ m.in.:

= okreslenia kierunkéw aktualizacji 1 uszczegotowienia opisu projektu
1 harmonogramu rzeczowo-finansowego przedktadanego na etapie oceny
merytorycznej Il stopnia;
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3.11.

3.12.

3.13.

3.14.
3.15.

3.16.

= uszczegodtowienia wskaznikéw monitorowania projektu oraz dokumentow
pozwalajacych uzna¢ przedsigwzigcie za zrealizowane;

= dostarczenia dodatkowych opracowan, np. dodatkowych analiz technicznych
lub finansowych, szczegbtowej inwentaryzacji przyrodniczej, itp.

Po zakonczeniu oceny wszystkich wnioskow tworzona jest lista rankingowa
projektow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie. O miejscu projektu na liscie
rankingowej decyduje liczba uzyskanych punktow.

W przypadku, gdy suma wnioskowanego dofinansowania dla projektow, ktore
przeszty pozytywnie ocen¢ przekracza dostepna alokacje $rodkoéw, projekty na
liscie rankingowej dziela si¢ na projekty podstawowe i rezerwowe. Projekty w
kolejnosci od pierwszego do wyczerpania alokacji srodkéw dostepnej w ramach
konkursu maja status projektu podstawowego. Pozostale projekty sa projektami
rezerwowymi.

W przypadku gdy warto§¢ wnioskowanego dofinansowania ostatniego z projektow
podstawowych przekracza pozostala alokacje $rodkow dla dzialania,
Whioskodawca poproszony jest pisemnie o wyrazenie zgody na realizacj¢ projektu
przy obnizonym dofinansowaniu. W przypadku powstania wolnej kwoty
w pierwszej kolejnosci jest ona przekazywana dla tego projektu do pelnej
wysokosci wnioskowanego dofinansowania o czym informuje si¢ Wnioskodawce
na piSmie. W przypadku braku zgody Wnioskodawcy na obnizenie
dofinansowania dany projekt nie uczestniczy w dalszym postgpowaniu
konkursowym, a uwolnione $rodki przekazywane sa dla nastegpnego w kolejnosci
projektu z listy rezerwowe;.

Lista rankingowa jest zatwierdzana przez Ministra Srodowiska.

Lista rankingowa jest publikowana na stronie internetowej Centrum Koordynacji
Projektow Srodowiskowych 1 Ministerstwa Srodowiska. Do wiadomosci
podawane sa co najmniej nastgpujace informacje:

nazwa Wnioskodawcy,

tytut projektu,

wnioskowana kwota dofinansowania,

status projektu oraz liczba uzyskanych punktow.

W ciagu 7 dni roboczych od zatwierdzenia listy rankingowej przez Ministra
Srodowiska wszyscy Wnioskodawcy sa informowani pisemnie o wynikach oceny
merytorycznej I stopnia.

4. Ocena merytoryczna II stopnia

4.1.

4.2.

Whnioskodawca, ktorego projekt znalazt si¢ na liscie rankingowej jako projekt
podstawowy, zobowiazany jest do zlozenia deklaracji o przygotowaniu peinej
dokumentacji projektu. Deklaracja powinna zosta¢ przestana do sekretariatu
Centrum Koordynacji Projektow Srodowiskowych w terminie 7 dni roboczych od
dnia dorgczenia informacji o umieszczeniu projektu na liScie rankingowej jako
projekt podstawowy (decyduje dzien wptywu deklaracji do sekretariatu CKPS).

W przypadku braku wplywu deklaracji Wnioskodawcy w ustalonym terminie
projekt zostaje usunigty z listy rankingowej.
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4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11

4.12.

Termin zlozenia pelnej dokumentacji projektu nie moze by¢ diluzszy niz
9 miesigcy od dnia opublikowania listy rankingowej zatwierdzonej przez Ministra
Srodowiska.

Whioskodawcy, ktorzy ztozyli deklaracje o przygotowaniu peinej dokumentacji
projektu zostaja zaproszeni sa do uzgodnienia warunkéw udzielenia dotacji.
Przedmiotem uzgodnienia jest:

» aktualizacja szczegblowego opisu projektu oraz harmonogramu rzeczowo —
finansowego zgodnie z rekomendacjami dla wniosku wypracowanymi przez
Grupe Robocza ds. Oceny Projektow,

= okreslenie wskaznikow do monitorowania projektu oraz okre$lenia
dokumentéw pozwalajacych uznac przedsigwzigcie za zrealizowane zgodnie
z rekomendacjami dla wniosku wypracowanymi przez Grupg Robocza
ds. Oceny Projektow,

* uzgodnienie dodatkowych opracowan oraz dokumentéw finansowych
i formalno-prawnych, niezbednych do zawarcia umowy zgodnie
z rekomendacjami dla wniosku wypracowanymi przez Grupg Robocza ds.
Oceny Projektow,

= ustalenie ostatecznego terminu realizacji uzgodnien oraz dostarczenia przez
Whnioskodawcg  dokumentdéw  niezbednych do rozpoczgcia oceny
merytorycznej I stopnia.

Z prowadzonych uzgodnien sporzadzany jest protokot w 2 egzemplarzach, po
jednym dla Wnioskodawcy 1 Instytucji Wdrazajacej. Protok6l podpisywany jest
przez osoby uczestniczace w uzgodnieniach ze strony IW oraz Wnioskodawcy.

Ocena merytoryczna II stopnia dotyczy oceny gotowosci projektu do realizacji
i prowadzona jest na podstawie pelnej dokumentacji projektowej dostarczonej
przez Wnioskodawce. Ocena merytoryczna II stopnia jest ocena ostateczna, tzn.
decyduje o przystapieniu stron do podpisania umowy o dofinansowanie.

Ocena merytoryczna Il stopnia prowadzona jest w oparciu o kryteria merytoryczne
II stopnia zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy i stanowiace zatacznik 1 do
Szczegolowego opisu priorytetow PO IiS.

Ocena kryteriow merytorycznych II stopnia jest ocena 0/1, co oznacza, ze
weryfikacja dokonywana bedzie pod katem spelnienia badz niespetnienia danego

kryterium.

W przypadku watpliwosci odnoszacych si¢ do tresci dokumentacji projektowe;]
Whioskodawca jest wzywany pisemnie do udzielenia wyjasnien.

W przypadku konieczno$ci poprawy/uzupehienia projektu, Wnioskodawca jest
wzywany pisemnie do poprawy/uzupetienia. Wezwanie okresla na czym polega
koniecznos¢ poprawy/uzupetnienia projektu oraz termin ich wniesienia.

. Projekty, ktére pozytywnie przeszly oceng merytoryczna Il stopnia otrzymuja

ostateczng decyzje o dofinansowaniu wydana przez Ministra Srodowiska.
O otrzymaniu decyzji Wnioskodawcy informowani sa w terminie 15 dni
roboczych od dnia zakonczenia oceny projektu .

W  przypadku gdy projekt nie speilnia przynajmniej jednego kryterium
merytorycznego II stopnia podlega odrzuceniu i skresleniu z listy rankingowe;.
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4.13. Projekty odrzucone moga by¢ sktadane w kolejnych rundach naboru, o ile
instytucja organizujaca konkursy takie ogtosi.

4.14. W sytuacji odrzucenia projektu z listy podstawowej powstala wolna kwota jest
przeznaczana na dofinansowanie projektow z listy rezerwowej. Projekty takie do
wyczerpania wolnej kwoty otrzymuja status projektu podstawowego i podlegaja
ocenie.

4.15.W  przypadku Projektéw  rozpoczetych przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, na etapie oceny merytorycznej Il stopnia przeprowadzana jest
kontrola projektu na miejscu (gdy zaawansowanie finansowe sigga co najmniej
50% w momencie zlozenia wniosku) oraz weryfikacja zadeklarowanych
wydatkow w zakresie zgodnosci z Wytycznymi do kwalifikowania wydatkow
wramach PO 1iS a takze kontrola poprawnosci udzielonych zamoéwien
(obligatoryjnie dla wszystkich rozpoczetych projektow).

ROZDZIAL IV. PLANOWANE TERMINY ETAPOW KONKURSU

1. Kalendarz oceny wnioskow

1.1. Ocena formalna wnioskdw powinna zosta¢ zakonczona w terminie 30 dni
roboczych od dnia zakonczenia naboru wnioskow.

1.2. Ocena merytoryczna I stopnia powinna zosta¢ zakonczona w terminie 60 dni
roboczych od dnia zakonczenia naboru wnioskow.

1.3. Ocena merytoryczna II stopnia powinna zosta¢ zakonczona w terminie do 30
dni roboczych od dnia przedtozenia pelnej dokumentacji projektu przez
Whnioskodawce.

ROZDZIAL V. WYMAGANE ZALACZNIKI

1. Lista zalacznikow do wniosku o dofinansowanie na etapie oceny formalnej
i merytorycznej I stopnia.

1.1. Plan Realizacji Przedsigwzigcia zawierajacy opis projektu, harmonogram realizacji
projektu w postaci wykresu Gantt'a oraz harmonogram rzeczowo-finansowy
wypetniony za pomoca generatora PRP na www.ckps.pl

1.2. Pozytywna  opinia  Gléwnego  Konserwatora  Przyrody, wlasciwego
Wojewodzkiego Konserwatora Przyrody lub dyrektora parku narodowego na
temat projektu oraz (o ile wtasciwe dla danego typu projektu) deklaracja instytucji
odpowiedzialnej za monitoring obszarow Natura 2000.

1.3. Mapa przedstawiajaca lokalizacj¢ projektu w skali odpowiedniej dla skali
przedsigwzigcia.

14. (o ile dotyczy) Upowaznienie/porozumienie/oswiadczenie w  zwiazku
z upowaznieniem innego podmiotu do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych.

1.5. Os$wiadczenia, ktoérych wzory zostaty przedstawione w zataczniku nr 1 niniejszego
regulaminu.

2. Dokumenty przedkladane na etapie oceny merytorycznej Il stopnia
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2.1.

2.2.
2.3.
2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Uszczegotowiony harmonogram rzeczowo-finansowy projektu (zatacznik 2).
a. Harmonogram realizacji projektu.
b. Harmonogram finansowania projektu.
c. Plan wystapien o $rodki.

Uszczegdlowiony opis projektu.

Zestawienia wskaznikéw do monitorowania projektu.

Umowy z wykonawcami w przypadku uméw typu ,,zaprojektuj i wybuduj” lub
dokumentacja przetargowa w przypadku pozostalych typow umoéw dotyczacych
robo6t budowlanych o wartosci powyzej 14 tys. euro.

Wymagane prawem zgody, pozwolenia, decyzje administracyjne warunkujace
realizacje przedsiewzigcia (kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem), w tym:

a. (o ile wilasciwe dla danego typu projektu) Dokumentacja potwierdzajaca
przeprowadzenie postgpowania w sprawie oceny oddzialtywania na
srodowisko,

b. Dokumenty potwierdzajace zgodnos¢ planowanych inwestycji z miejscowym
planem zagospodarowania przestrzennego/decyzje o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu/ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego;

c. Decyzje pozwolenia na budowe dla dziatan realizowanych w formie umowy
na roboty budowlane;

d. Inne wymagane prawem zgody, pozwolenia, decyzje administracyjne
warunkujace realizacj¢ dzialan planowanych w ramach projektu.

Oswiadczenie o stosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych do zawierania
umoéw zwiazanych z realizacja projektu lub informacja nt. trybu postgpowania
w przypadku zawierania umow: ktéorych przedmiot obejmuje zamowienia, o
ktérych mowa w art. 4 ustawy Pzp; nie objgtych zakresem stosowania ustawy Pzp
1 dotyczacych ustug wymienionych w art. 5 ust. 1 ustawy Pzp; ktérych przedmiot
obejmuje zamoéwienia sektorowe, do ktorych maja zastosowanie wytaczenia, o
ktorych mowa w art. 136-138a ustawy Pzp (wymogi w tym zakresie zostaly
okreslone w zataczniku 3)

Plan udzielania zamoéwien zgodnie z Ustawa Prawo zamowien publicznych lub
Kodeksem cywilnym (zatacznik 4).

Dokumenty potwierdzajace sytuacj¢ finansowa beneficjenta oraz zapewnienie
srodkoéw finansowych innych niz EFRR koniecznych dla realizacji projektu (ré6zne
w zaleznosci o typu beneficjenta oraz montazu finansowego projektu).

(o ile whasciwe dla danego typu projektu) Potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem
kopia dokumentow potwierdzajacych prawo do dysponowania gruntami lub
obiektami na cele inwestycji lub zgoda podmiotu posiadajacego tytul prawny do
terenu na realizacj¢ dziatan nieinwestycyjnych przewidzianych w ramach projektu.

(w przypadku zalecenia wykonania dodatkowej inwentaryzacji przyrodniczej na
etapie oceny merytorycznej I stopnia) Waloryzacja przyrodnicza obszaru.

Dokument potwierdzajacy umocowanie przedstawiciela Beneficjenta do dziatania
W jego imieniu 1 na jego rzecz (pelnomocnictwo, wypis z KRS, inne).
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2.12

2.13.

2.14.

2.15.

2.16

. Zaswiadczenie z banku o posiadaniu przez Beneficjenta rachunku bankowego, na

ktory beda przekazywane $rodki na dofinansowanie.

(o ile projekt zaktada wykup gruntéw na cele przyrodnicze) Potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem kopia statutu organizacji, w ktérym znajduje si¢ stosowny
zapis gwarantujacy, w przypadku rozwigzania organizacji, przekazanie prawa
wlasnosci do gruntu innemu podmiotowi zdolnemu do realizowania zadan
zwiazanych z ochrona przyrody.

(w przypadku projektow realizowanych przez grupe beneficjentow) Potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginalem kopie umoéw pomigdzy beneficjentem wiodacym,
a partnerami zawierajace informacje nt. wktadu finansowego i rzeczowego do
projektu; zakresu rzeczowego 1 finansowego realizowanych dziatan; zasad
przeptywéw finansowych; wiasnosci wytworzonych lub zakupionych $rodkéw
trwatych 1/lub nieruchomos$ci po zakonczeniu projektu; sposobu zapewnienia
trwatosci projektu przez okres co najmniej 5 lat od zakonczenia projektu.

(w przypadku upowaznienia podmiotu/podmiotow do ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu) Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
kopie uméw pomigdzy beneficjentem wiodacym, a podmiotem(ami)
upowaznionymi do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych, zawierajace
informacje nt. rodzaju wydatkéw, ktore moga by¢ ponoszone przez dany podmiot
oraz zasad przeplywow finansowych.

. Os$wiadczenia, ktorych wzory zostaty przedstawione w zalaczniku 5.

ROZDZIAL V1. WYCOFANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

1.1

1.2

Whnioskodawca moze w kazdym czasie trwania konkursu wycofa¢ zgloszony
projekt. Informacja musi zosta¢ przekazana na pismie do Instytucji Wdrazajacej,
ktéra niezwlocznie, rowniez pisemnie potwierdzi wycofanie wniosku
o dofinansowanie.

Wszyscy Wnioskodawcy, ktérych wnioski zostana odrzucone lub beda zmuszeni
do wycofania wniosku, beda mogli stara¢ si¢ o wsparcie po ponownym zlozeniu
wniosku, w nastepnym konkursie.

ROZDZIAL VII. WNOSZENIE SRODKOW ODWOLAWCZYCH

1. Procedura odwolawcza

1.1

1.2

Procedura odwotawcza przebiega zgodnie z ustawa o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju oraz z wilasciwymi wytycznymi w zakresie procedury
odwotawcze;.

Kwota $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie w ramach niniejszego
konkursu wynosi 35 000 000 PLN (srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego). W ramach tej kwoty ustanawia si¢ rezerwg zabezpieczajaca (dla
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1.3

1.4

1.5

Projektow, ktore pozytywnie przejda procedur¢ odwotawcza) w wysokosci
5000 000 PLN.

W procesie wytaniania projektow do dofinansowania Wnioskodawca ma prawo do
dwoch srodkow odwotawczych:

a) protest — wnoszony do Instytucji Wdrazajace;j,

b) wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy — wnoszony do Instytucji
Zarzadzajace;j.

Protest oznacza wystapienie o ponowne sprawdzenie zgodno$ci zlozonego
wniosku z kryteriami wyboru projektow. Protest moze wnie$¢ kazdy
Whnioskodawca, je$li jego zdaniem projekt nie zostat wyloniony do
dofinansowania ze wzgledu na niewtasciwe przeprowadzenie oceny.

Przez wszczgcie postgpowania odwotawczego nalezy rozumie¢ dzien skierowania
protestu. Przez zakonczenie etapu rozumie si¢ dzien wydania rozstrzygnigcia przez
Instytucje Wdrazajaca albo Instytucj¢ Zarzadzajaca.

Whiesienie protestu

2.1

2.2

23
24

2.5

2.6

2.7

Protest jest wnoszony w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia
Whioskodawcy informacji o odrzuceniu projektu albo informacji o umieszczeniu
projektu na liscie rankingowej jako projekt rezerwowy.

Protest zawiera:

- oznaczenie Wnioskodawcy (takze adres do korespondencji),
- numer projektu,

- oznaczenie nazwy Instytucji Wdrazajace;j,

- wskazuje zarzuty dotyczace kryteridw, ktérych ocena zdaniem Wnioskodawcy
nie zostata przeprowadzona prawidlowo wraz z wyczerpujacym uzasadnieniem
oraz wskazaniem wszystkich dokumentéw potwierdzajacych przedstawiane
zarzuty.

Protest wnoszony jest na pismie do Instytucji Wdrazajace;.

Instytucja Wdrazajaca rozpatruje protest w terminie 1 miesiaca od dnia dorgczenia
protestu do IW.

W przypadku nie rozpatrzenia protestu w terminie, IW informuje Wnioskodawcg o
przyczynach powstatej zwloki oraz wyznacza dodatkowy termin rozstrzygnigcia.
Termin dodatkowy nie moze by¢ dluzszy niz 1 miesiac.

Instytucja Wdrazajaca sprawdza zgodno$¢ zlozonego projektu tylko z tym
kryterium lub kryteriami, ktore zostaty zaskarzone w protescie.

Instytucja Wdrazajaca, w przypadku otrzymania niepetnej dokumentacji w
sprawie, uniemozliwiajacej rozpatrzenie protestu lub w przypadku watpliwos$ci co
do tresci dokumentow, moze zwrdci¢ si¢ o uzupehlnienie dokumentéw albo
przestanie wyjasnien.
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3. Rozpatrzenie protestu

3.1. Instytucja Wdrazajaca moze rozpatrzy¢ protest pozytywnie badz negatywnie:

3.2

3.3

a) pozytywne rozpatrzenie protestu — gdy na podstawie zebranych informacji
1 dokumentoéw uzna, ze sprawdzenie zgodno$ci ztozonego wniosku z kryteriami
wyboru projektu nie zostato przeprowadzone w sposob wlasciwy.

W przypadku kryteriow formalnych oraz merytorycznych II stopnia pozytywne
rozpatrzenie protestu zachodzi w przypadku, gdy IW stwierdzi, ze ocena
wszystkich  zaskarzonych kryteriow zostala przeprowadzona w sposob
nieprawidtowy.

W przypadku kryteriow merytorycznych [ stopnia pozytywne rozpatrzenie
protestu zachodzi w przypadku, gdy IW stwierdzi, ze ocena przynajmniej jednego
kryterium zostata przeprowadzona w sposob nieprawidiowy.

b) negatywne rozpatrzenie protestu — gdy na podstawie zebranych informacji
1 dokumentow uzna, ze ocena wniosku z zaskarzonymi kryteriami wyboru projektu
zostala przeprowadzona w sposob wiasciwy.

W przypadku kryteriow formalnych oraz merytorycznych II stopnia negatywne
rozpatrzenie protestu zachodzi w przypadku, gdy IW stwierdzi, ze przynajmniej
jedno z zaskarzonych kryteriow zostatlo ocenione poprawnie.

W przypadku kryteriow merytorycznych I stopnia negatywne rozpatrzenie protestu
zachodzi w przypadku, gdy IW stwierdzi, ze ocena wszystkich zaskarzonych
kryteriow zostata przeprowadzona w sposob prawidtowy.

Whnioskodawca ma prawo do wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
do Instytucji Zarzadzajacej w terminie 7 dni od dnia otrzymania rozstrzygnigcia
protestu.

W przypadku nie wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, projekt jest
kierowany do ponownej oceny. Wynik powtdrnej oceny jest wiazacy.

4. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy

4.1

4.2

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy zawiera:

- oznaczenie Wnioskodawcy (adres do korespondencji),

- oznaczenie projektu,

- oznaczenie instytucji od oceny ktorej Wnioskodawca sktada wniosek,

- oznaczenie instytucji, ktora rozpatrywala protest,

- wskazuje kryteria, ktorych ocena zdaniem Wnioskodawcy nie zostata
przeprowadzona prawidlowo wraz =z uzasadnieniem oraz wskazaniem
dokumentoéw potwierdzajacych zarzuty. W przypadku, gdy Wnioskodawca do
wniosku zalacza dokument, ktorego nie zalaczyl na etapie postgpowania
protestacyjnego lub powotuje si¢ na okolicznosci, ktére nie zostaly podniesione
wczesniej, musi wskazaé przyczyny, dla ktérych nie bylo mozliwe zataczenie
wowczas tego dokumentu lub powotania si¢ na te okolicznosci.

Zakres przedmiotowy wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nie moze by¢
Szerszy niz protestu.
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S.

Rozpatrzenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy jest rozpatrywany w terminie 1 miesigca
od dnia otrzymania wniosku.

Instytucja Zarzadzajaca rozpatruje sprawg w oparciu o zarzuty podniesione we
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, a takze sprawdza poprawnos¢
rozstrzygnigcia protestu.

W przypadku, gdy stwierdzi, ze uznanie przez IW =zasadno$ci zarzutow
podniesionych przez Wnioskodawce jest niezgodne =z obowiazujacymi
dokumentami programowymi, Instytucja Zarzadzajaca rozstrzyga sprawe
ponownie takze w tych kryteriach.

W przypadku otrzymania niepetnej dokumentacji w sprawie, uniemozliwiajace;j
rozpatrzenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy lub w przypadku
watpliwosci co do tresci dokumentow, Instytucja Zarzadzajaca moze zwrécié si¢ o
uzupetnienie dokumentow albo przestanie wyjasnien.

Instytucja Zarzadzajaca rozstrzyga wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
w oparciu o zgromadzone informacje i dokumenty w sprawie.

Rozpatrujac wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy Instytucja Zarzadzajaca
moze:

- rozpatrzy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy pozytywnie — gdy na
podstawie zebranych informacji i dokumentacji uzna, ze sprawdzenie zgodnosci
ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu nie zostalo przeprowadzone
W Sposob wilasciwy.

W przypadku kryteriow formalnych oraz merytorycznych II stopnia pozytywne
rozpatrzenie zachodzi w przypadku, gdy instytucja rozstrzygajaca stwierdzi, ze
ocena wszystkich zaskarzonych kryteriow zostata przeprowadzona w sposob
nieprawidlowy.

W przypadku kryteriow merytorycznych [ stopnia pozytywne rozpatrzenie
zachodzi w przypadku, gdy instytucja rozstrzygajaca stwierdzi, ze ocena
przynajmniej jednego zaskarzonego kryterium zostala przeprowadzona w sposob
nieprawidlowy.

- rozpatrzy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy negatywnie — gdy uzna, ze
sprawdzenie zlozonego wniosku z zaskarzonymi kryteriami wyboru projektu
zostalo przeprowadzone w sposob wlasciwy.

W przypadku kryteriow formalnych oraz merytorycznych II stopnia negatywne
rozpatrzenie zachodzi w przypadku, gdy instytucja rozstrzygajaca stwierdzi, ze
przynajmniej jedno z zaskarzonych kryteridow zostalo ocenione poprawnie.

W przypadku kryteriow merytorycznych 1 stopnia negatywne rozpatrzenie
projektu zachodzi w przypadku, gdy instytucja rozstrzygajaca stwierdzi, ze ocena
wszystkich ~ zaskarzonych kryteriow zostala przeprowadzona w  sposob
prawidtowy.

O treSci rozstrzygnigcia instytucja zarzadzajaca informuje Wnioskodawcg,
Instytucje Wdrazajaca oraz Instytucje Posredniczaca, jezeli uczestniczyla ona
w ocenie projektu.
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5.6.

W przypadku uwzglednienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy instytucja
przeprowadzajaca konkurs dokonuje ponownej oceny projektu majac na uwadze
rozstrzygniecie zawarte we wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

6. Cofnigcie Srodka odwolawczego

6.1.
6.2.

6.3.

6.4

Whioskodawca moze cofna¢ wniesiony $rodek odwotawczy.

Cofniecie $rodka odwotawczego nastgpuje na pisemny wniosek zlozony:
- do czasu  uplywu  terminu  na  jego rozpatrzenie, lub
- do czasu wydania rozstrzygnigcia w sprawie, jezeli nastapi to przed uplywem
terminu do rozstrzygnigcia sprawy.

Jezeli po cofnigciu $rodka odwolawczego instytucja rozpatrujaca Srodek
odwotawczy uzna, ze zastuguje on na uwzglednienie, uwzglednia go, informujac o
tym wiasciwe instytucje oraz Wnioskodawce.

Przeprowadzenie ponownej oceny projektu zalezy od Wnioskodawcy, ktory w
terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o pozytywnym rozpatrzeniu $srodka
odwotawczego przesyta do instytucji odpowiedzialnej za ponowna oceng wniosku
zgodg na przeprowadzeniu ponownej oceny.

Jezeli Wnioskodawca nie wyrazi zgody w ww. terminie lub przesle ja
z przekroczeniem ww. terminu, projekt nie podlega dalszej ocenie.

7. Pozostawienie bez rozpatrzenia Srodka odwolawczego

7.1.

7.2.

7.3.

Nie podlega rozpatrzeniu srodek odwotawczy, ktory:

= mimo pouczenia, o prawie do wniesienia $rodka odwotawczego, zostat
wniesiony do niewlasciwej instytucji, tzn. do instytucji, ktora nie jest ani
wlasciwa do jego rozpatrzenia, ani nie jest podmiotem, za posrednictwem
ktorego dany srodek odwotawczy moze by¢ wniesiony,

= zostal wniesiony po uptywie terminu na jego wniesienie,

= zostal wniesiony przez nieuprawniony podmiot, tzn. inny niz
Whnioskodawca,

= nie zostal oparty o kryteria wyboru projektu okreslone w konkursie,

= jest z innych przyczyn niedopuszczalny, na przyktad zostal wniesiony od
wynikdow ponownej oceny wniosku o dofinansowanie projektu
przeprowadzone w wyniku uwzglednienia uprzednio wniesionego $rodka
odwotawczego.

Pozostawienie $rodka odwotawczego bez rozpatrzenia stwierdza:

- w przypadku protestu: Instytucja Wdrazajaca,

- w przypadku wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy: Instytucja
Zarzadzajaca.

W przypadku pozostawienia §rodka odwolawczego bez rozpatrzenia, wtasciwa
instytucja, informuje o tym :

- Wnioskodawce,

- instytucje wlasciwa do rozpatrzenia protestu.
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7.4  Pozostawienie $rodka odwotawczego bez rozpatrzenia jest ostateczne i nie
przystuguje od niego zaden $rodek odwotawczy.

8. Sposdob doreczania informacji

8.1 Pisma i dokumenty majace znaczenie dla procedury odwotawczej dorgcza si¢
poprzez: pracownikow wlasciwej instytucji, pocztg, firmy kurierskie, przez
inne upowaznione osoby lub organy. Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na
uzyskanie potwierdzenia nadania i otrzymania pism.

8.2  Korespondencja prowadzona w pozostalym zakresie (np. w celu dostarczenia
dodatkowych informacji lub dokumentéw) moze by¢ prowadzona za pomoca
innych §rodkéw komunikacji. Nalezy jednak zawsze dotozy¢ wszelkich staran,
aby uzyskaé potwierdzenie dokonanych czynnosci (np. wydrukowane e-maile,
potwierdzenie nadanych faksow, notatki stuzbowe — w przypadku kontaktow
telefonicznych dotyczacych istotnych kwestii, itp.).

ZALACZNIKI

Zalacznik 1

Zestaw wzorow osSwiadczen wymaganych na etapie skladania wniosku
(ocena merytoryczna I stopnia)

W zwiazku z ubieganiem si¢ ... (nalezy wpisa¢ nazwe Beneficjenta) (zwanego/a dalej
Beneficjentem) o przyznanie dofinansowania w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na realizacje projektu ... (nalezy wpisaé tytul projektu) (zwanego
dalej Projektem), Beneficjent o§wiadcza, ze:

(czes¢ obowigzkowa)

1. Przedtozony wniosek jest kompletny, rzetelnie i prawidtowo przygotowany zgodnie z
dostgpnymi wytycznymi. Wersja papierowa 1 elektroniczna jest tozsama. Kopie
wszystkich zataczonych dokumentéw sa zgodne ze stanem faktycznym. RoOwnocze$nie
Beneficjent wyraza gotowo$¢ do udostgpnienia ich oryginatow na kazde wezwanie
Centrum Koordynacji Projektow Srodowiskowych i/lub innych instytucji zwiazanych z
wdrazaniem PO IiS.

2. Dla zakresu objgtego projektem nie bylo wspdifinansowania $rodkéw trwatych
z publicznych $rodkow krajowych lub wspolnotowych w ciagu 7 lat poprzedzajacych datg
dokonania zakupu danego $srodka przez Beneficjenta, co naruszatoby zakaz podwojnego
finansowania.’

? Zgodnie z wydanymi przez Ministra Rozwoju Regionalnego Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach POIiS.
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3. Zaden element projektu nie byl, nie jest i nie bedzie wspoHinansowany z innych
instrumentéw finansowych Wspodlnot Europejskich oraz Beneficjent ani inny podmiot nie
ubiega si¢ o dofinansowanie dla zakresu objgtego projektem w ramach innych projektow
w PO IiS lub innych programéw operacyjnych.

4. Nie podlega wykluczeniu na podstawie przepisu art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych.

5. Realizujac powyzszy projekt nie moze odzyskaé¢ w zaden sposdb poniesionego kosztu
podatku VAT w zakresie, w jakim we wniosku o dofinansowanie zostat wskazany jako
kwalifikowalny. Jednoczesnie Beneficjent zobowiazuje si¢ do zwrotu zrefundowanej
w ramach projektu czgsci poniesionego VAT, jezeli zaistnieja przestanki umozliwiajace
odzyskanie tego podatku przez Beneficjenta.’

6. Wydatki poniesione przez ... (nalezy podac¢ nazwe podmiotu) zostaty poniesione zgodnie
z zasadami kwalifikowania wydatkéw i Beneficjent przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢
za ich prawidlowosé.*

7. Rozwiazania techniczne przewidziane w projekcie gwarantuja efektywnos$¢ energetyczna.

(miejscowos¢ i data) (podpis i pieczqtka)

3 Dotyczy projektow, w ktorych VAT zostat uznany za wydatek kwalifikowalny. Jezeli Beneficjent upowaznit
inny podmiot/ inne podmioty do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych, oswiadczenie nalezy zlozy¢
w odniesieniu do kazdego podmiotu.

* Dotyczy sytuacji, w ktorej inny niz Beneficjent podmiot ponidst czesé wydatkow (ktore Beneficjent planuje
zadeklarowaé jako kwalifikowalne) zwiazanych =z realizacja projektu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, a jednoczes$nie Beneficjent nie wskazuje tego podmiotu jako upowaznionego do ponoszenia
wydatkow kwalifikowanylch.
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Zalacznik 3

Szczegolowe wymagania dotyczace procedury zawierania umow dla zadan
objetych projektem

W przypadku Beneficjentow (lub innych podmiotéw upowaznionych do ponoszenia
wydatkow kwalifikowanych):

1. stosujacych ustawe Prawo zamdwien publicznych, nalezy przedlozy¢:
a) oswiadczenie o stosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych do zawierania
umow zwiqzanych 7 realizacjq projektu;
b) tryb postepowania w przypadku zawierania umow:
i) ktorych przedmiot obejmuje zamdwienia, o ktorych mowa w art. 4 ustawy Pzp,
ii) nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp 1 dotyczacych ushug
wymienionych w art. 5 ust. 1 ustawy Pzp,
iii) ktorych przedmiot obejmuje zamoéwienia sektorowe, do ktéorych maja
zastosowanie wylaczenia, o ktérych mowa w art. 136-138a ustawy Pzp.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO [iS umowy,
o ktorych mowa w pkt b) nalezy zawiera¢ w sposob oszczedny i celowy, zachowujac przy
tym formg pisemna, chyba, ze przepisy szczegdlne wymagaja innej formy szczegolnej.
Ponadto, jezeli ogdlnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy
pisemnej, zawarcie umowy moze by¢ takze potwierdzone dowodem ksiggowym
w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci (np. zakup biletéw kolejowych, autobusowych).

Zatem w przypadku opisanym w pkt b) nalezy krétko przedstawi¢ zatwierdzony
do stosowania przez upowazniona osobe tryb postgpowania zapewniajacy wypelnienie
ww. zasad (nie wigcej niz dwie strony w formacie A4), np. przewidujacy dokonanie
rozeznania rynku, polegajacego na rozestaniu zapytan ofertowych do kilku potencjalnych
wykonawcow  (dopuszcza si¢ droge elektroniczna) z  wyznaczeniem terminu
na przedstawienie oferty i na tej podstawie dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Nalezy uwzgledni¢ konieczno$¢ udokumentowania przestrzegania zasad, o ktérych mowa
powyzej (tj. przechowywania petnej dokumentacji zwiazanej z zawarciem umowy, w tym
kopii ofert, ktore nie zostaly wybrane oraz wystanych zapytan ofertowych).

2. nie stosujacych ustawy Prawo zamdwien publicznych nalezy przedlozy¢:
a) informacje o trybie zawierania wszystkich, 7 zastrzeieniem punktu b) poniiej, umow
w formie pisemnej oraz stosujac tryb przetargu o ktérym mowa w art. 70' — 70° K.c,
chyba ze przepisy szczegdlne przewiduja inny tryb iformg zawierania umowy,
z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

i) jawnosci - w szczeg6Olno$ci rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia
o przetargu (aukcji) w prasie, Internecie lub siedzibie beneficjenta, w zaleznosci od
warto$ci irodzaju zaméwienia. Decyzj¢ o zakresie upowszechnienia informacji
o planowanym zawarciu umowy podejmuje beneficjent;

ii) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia - w szczegdlnosci
rozumianej jako zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowac



konkretnych wykonawcéw oraz, w przypadku konieczno$ci wskazania konkretnych
znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie
rozwiazan rownowaznych;

iii) rownego dostgpu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw
cztonkowskich - w szczegdlnosci rozumianej jako zakaz stawiania wymagan
powodujacych  dyskryminacje wzgledem wykonawcoéw z innych panstw
cztonkowskich. Przykladowo zakazane sa wymagania naktadajace:

v’ posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu zamdwienia
w Polsce,

v’ posiadanie przez wykonawcg¢ doswiadczenia w realizacji zaméwien
wspotfinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

iv) wzajemnego uznawania dyploméw, S$wiadectw 1 innych dokumentow
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

V) odpowiednich terminéw - w szczegolnosci rozumianej jako wyznaczenie
na skladanie ofert terminow umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie
si¢ z przedmiotem zamdwienia, przygotowanie i1 ztozenie oferty,

vi) przejrzystego 1 obiektywnego podejécia - w szczegodlnosci rozumianej jako
obowiazek wylaczania si¢ po stronie beneficjenta z prowadzenia przetargu przez
osoby, w stosunku do ktorych zachodza przestanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy
Pzp.

Informacja ta powinna przedstawia¢ w sposob zwiezly i rzeczowy zatwierdzony
do stosowania przez upowazniona osobe¢ tryb postgpowania przy zawieraniu umow
zapewniajacy wypelnienie ww. zasad (nie wig¢cej niz dwie strony w formacie A4).

b) tryb postgpowania w przypadku zawierania umow:
i) ktorych przedmiot obejmuje zamodwienia, o ktorych mowa w art. 4 ustawy Pzp,

ii) nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp i dotyczacych ustug wymienionych
w art. 5 ust. 1 ustawy Pzp,

iii) ktorych przedmiot obejmuje zamdwienia sektorowe, do ktérych maja zastosowanie
wylaczenia, o ktorych mowa w art. 136-138a ustawy Pzp.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO [iS umowy,
o ktorych mowa w pkt b) nalezy zawiera¢ w sposob oszczedny i celowy, zachowujac przy
tym formg pisemna, chyba, ze przepisy szczegdlne wymagaja innej formy szczegolne;.
Ponadto, jezeli ogdlnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy
pisemnej, zawarcie umowy moze by¢ takze potwierdzone dowodem ksiggowym
w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci (np. zakup biletéw kolejowych, autobusowych).

Zatem w przypadku opisanym w pkt b) nalezy kroétko przedstawi¢ zatwierdzony
do stosowania przez upowazniona osobe tryb postgpowania zapewniajacy wypelnienie
ww. zasad (nie wigcej niz dwie strony w formacie A4), np. przewidujacy dokonanie
rozeznania rynku, polegajacego np. na rozesltaniu zapytan ofertowych do kilku potencjalnych
wykonawcow  (dopuszcza si¢ droge elektronicznag) z  wyznaczeniem  terminu
na przedstawienie oferty i na tej podstawie dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.
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Nalezy uwzgledni¢ konieczno$¢ udokumentowania przestrzegania zasad, o ktérych mowa
powyzej (tj. przechowywania petnej dokumentacji zwiazanej z zawarciem umowy, w tym
kopii ofert, ktore nie zostaty wybrane oraz wystanych zapytan ofertowych).
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Zalacznik S

Zestaw wzorow oswiadczen wymaganych na etapie oceny merytorycznej
II stopnia

W zwiazku z ubieganiem si¢ ... (nalezy wpisa¢ nazwe Beneficjenta) (zwanego/a dalej
Beneficjentem) o przyznanie dofinansowania w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na realizacje projektu ... (nalezy wpisaé tytut projektu) (zwanego
dalej projektem), Beneficjent oswiadcza, ze:

(czes¢ obowigzkowa)

1. Posiada odrgbny system ksiggowy lub stosuje odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich
operacji finansowych zwiazanych z projektem. "

2. Posiada i stosuje procedury dotyczace:"

- weryfikacji, czy roboty, ustugi i/lub dostawy, za ktore jest dokonywana platnos¢ zostaty
rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawarta umowa;

- przygotowywania wnioskdw o ptatnos¢, w tym zasad weryfikacji i poswiadczania,
czy wszystkie wydatki wiaczane do wniosku o ptatnos$¢ sa zgodne z zasadami zawartymi
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS, wydanych przez
Ministra Rozwoju Regionalnego;

- archiwizacji wszelkich dokumentdéw zwiazanych z realizacja projektu w okresie realizacji
POIiS oraz 3 lat od zamkniecia POIiS zgodnie z postanowieniami art. 90 rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

3. Posiada udokumentowang strukturg organizacyjna uwzgledniajaca zarzadzanie projektem
wraz z opisem zadan kazdej komorki organizacyjnej w zakresie realizacji projektu oraz
spisany zakres czynnosci i odpowiedzialno$ci na stanowiskach zwiazanych z realizacja
projektu wraz ze wskazaniem stanowisk/os6b odpowiedzialnych za podejmowanie decyzji
dotyczacych realizacji projektu."

4. Wyraza zgode na poddanie si¢ kontroli, w zakresie i na zasadach okreslonych
w wydanych przez Ministra Rozwoju Regionalnego Wytycznych w zakresie kontroli
realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.'®

5. (jezeli podmiot dokonujqcy wykupu gruntow na cele przyrodnicze jest organizacjq
prywatng) Beneficjent moze przekaza¢ prawa wilasnosci do gruntu jedynie podmiotowi
zdolnemu do realizowania zadan zwiazanych z ochrona przyrody (np. innej organizacji
pozarzadowej lub odpowiedniemu organowi administracji publicznej) za pisemna zgoda i na
warunkach okreslonych przez Instytucj¢ Wdrazajaca. W przypadku rozwiazania organizacji,
przekazanie prawa wilasnosci do gruntu moze nastapi¢ jedynie na rzecz innego podmiotu

" Na etapie oceny projektu wedtug kryteriow merytorycznych II stopnia. Nie stosuje si¢ w przypadku projektow
zrealizowanych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

' Na etapie oceny projektu wedlug kryteriow merytorycznych II stopnia. W przypadku projektow
zrealizowanych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie zastosowanie znajduje wytacznie ostatnie tiret.

> Na etapie oceny projektu wedtug kryteriow merytorycznych II stopnia. Nie stosuje si¢ do projektow
zrealizowanych przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.

' Dotyczy projektow, ktorych realizacja rozpoczela si¢ przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Jezeli
Beneficjent upowaznit inny podmiot/ inne podmioty do ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych o$wiadczenie
nalezy zlozy¢ w odniesieniu do kazdego podmiotu.
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zdolnego do realizowania zadan zwiazanych z ochrong przyrody (np. innej organizacji
pozarzadowej lub odpowiedniemu organowi administracji publicznej) 1 jest zagwarantowane
w statucie organizacji. W przypadku zmiany statutu organizacji w tym zakresie Beneficjent
zobowiazuje si¢ uzyskaé kazdorazowo pisemna zgodg Instytucji Wdrazajace;j.

(miejscowos¢ i data) (podpis i pieczqtka)
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